
	
Ректору ФГБОУ ВО «Тамбовский государственный университет имени Г.Р. Державина»
_____________________________________

руководителя структурного подразделения
_____________________________________



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
«О направлении в поездку обучающихся»
Прошу направить  _____________________________________________________________________________ 
(кого: Ф.И.О. обучающегося (группу), или поименный список студентов прилагается)
___________________________________________________________________________________________________________________
(куда: место назначения (страна, город, организация))
с «______» ____________________20___ г.	по «_____» __________________20____ г. 
 для _____________________________________________________________________________
(участия в научных конференциях, в образовательном семинаре, участия в совещании, участия в соревнованиях, и т.д.)
Наименование мероприятия_____________________________________________________
(указать тему курсов, семинаров, тренингов, совещаний, конференций или наименование соревнований, конкурсов и т.д.)
Ответственное лицо за организацию поездки обучающихся___________________________
 _____________________________________________________________________________
(должностное лицо, ответственное за организацию (сопровождение) и оформление документов поездки обучающихся (группы обучающихся) – назначается руководитель)
Плановая смета расходов:
	Наименование
	Количество (чел.)
	Стоимость за 1 чел., руб.
	Всего расходов
 (руб.)

	Проезд
	
	
	

	Суточные
	
	
	

	Проживание
	
	
	

	Организационный взнос за участие
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	



Основание: ___________________________________________________________________
(информационное письмо, справка-вызов, приглашение и т.д.; прикрепляется к заявлению)

Руководитель структурного подразделения	 _________________ /_____________/
подпись 		        расшифровка
[bookmark: _GoBack]Согласовано
Проректор (руководитель) по направлению 	__________________ / Радюкова Я.Ю./
«_____» ____________ 20____ г.
Главный бухгалтер 					__________________ /Сысоева В.Н./
«_____» ____________ 20____ г.
Начальник ПФУ					__________________ /Ивинская И.В./
«_____» ____________ 20____ г.
____________________________________________________________________________________________________________________





(источник финансирования, иные условия направления в командировку)
