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1. OGmue MoJI0KeHUsI.

1.1. Hacrosimee ITonoxenue (manee IlonoxkeHue) pa3paboTaHO B
coorBeTcTBHA ¢ DemepansHbiM  3akoHOM oT 29.12.2012 Ne273-®3  «O06
obpazoBanuun B  Poccuiickoit  @enepauumn», Ilpuxkazom  MuHHCTEPCTBA
obpasoBanus u Hayku Poccuiickoit ®enepanmu ot 29.08.2013r. Nel008 «O6
yrBepxkaenuu Ilopsiiika opraHuzaluMu W OCYLIECTBIEHMsI 00pa30BaTENbHOM
NEATENIBHOCTH IO JIOMOJHUTENbHBIM  0011e00pa3oBaTellbHbIM — [IporpaMmmam»,
[Tpukazom MunucrepcrBa oOpasoBanuss W Hayku Poccuiickoit ®Dexmepanuu OT
1.07.2013r. Ne499 «OO0 yTBepk/IeHHH NOpsi/iKa OpraHU3alUdd U OCYLIeCTBIICHUS
00pa3zoBaTe/NbHOM JeSITEIbHOCTH 110  JIOMOJHUTENBHBIM  NPO(eCcCHOHANBHBIM
nporpaMMmam», IIpUMepHBIM MONOXKEHHEM O CTPYKTYPHBIX IOJpa3esIeHUsIX
JOTIOJTHUTENIEHOT O Npo(hecCHOHATIBHOIO o0pasoBaHus CIEIHATUCTOB,
OpraHusyeMblX B 00pa3oBaTeNbHBIX YUPEKICHHUSAX BBICIIETO U  CPEIHEro
npoQecCHOHANIBHOTO 00pa3oBaHUs, YTBEP)KAEHHOEe IpuKasoM MuHoOpazoBaHus
Poccun or 25.09.2000 No2749, VYcrasom @OI'BOY BO «TamboBckuii
rocynapcTBeHHbIi yHuBepcuteT umeHu [.P. Jlep:kaBuna» (nanee YHuBepcurer),
¥ ompeJensieT npaBoBoii cratyc LlenTpa npodeccuonansnoro pocra (ganee L{IP),
ero leJid, 3aaayd, OCHOBHbIE (YHKUMH, MOPSIOK (GuHaHCHpOBaHU WU
OopraHu3aluu padoTHI .

1.2, IIIP sBnsercs CTPYKTYPHBIM IOApAa3jielieHHeM  YHHBEpcuTeTa,
peann3yoIUM J0IOTHUTEIbHBIE 00pa30BaTebHbIE IPOrPAMMBI.

1.3. B cBoeit npesarenbHoctd LIIIP pykoBojcTByeTCst 3aKOHOAATENBCTBOM
Poccuiickoit Menepauny, HOPMATUBHEIMU akTaMu MHUHHUCTEPCTBA 00pazoBanus u
Hayku Poccuiickoii ®Denepallni, yCTaBOM H JIOKAJIBHBIMH aKTaMH YHUBepcUTeTa,
HactoswnM  [lonoxkenuem,  mpukazaMm ¥ PAcCHOPSUKCHMSIMH  pekTopa
YHUBEPCUTETA.

1.4. LlenTp co3maH TNpHKa3oM pektopa yHuBepcutera No AF5700 -3 or
£209.7 2016 .




2. OcHOBHBIE HEeJJH H 3ala'4H eHTpa.

2.1. LITP ocyuecTBisier nesITEIBHOCTh MO pPeanu3aldyd JOINMOIHHTEILHBIX
oOpasoBarenbHbIX  mporpamm  (manmee-JIOIT), ¢ wmenpro  mOBBILIEHUS
KOHKYPEHTOCIIOCOOHOCTH BBIMNYCKHMKA YHHMBEPCHUTETa Ha PBIHKE TpyJaa 3a cyer
pasBUTHs  NPO(QECCHOHANBHBIX  KOMIIETEHUMH B  paMKax  obecredeHus
HeInpepbIBHOCTH 00pa30BaTe/ILHOrO Mpolecca B Y HUBEPCUTETE.

2.2. OcHoBHbIMH 3amayamu LITTP sBnstoTes:

® YJIOBJIETBOPEHHE MoOTpeOHOCTe OOy4aromuxcs B M3YyYeHWH W/HIH
COBEPIIEHCTBOBAHWH MHOCTPAHHBIX S3BIKOB,

® [IOATNOTOBKAa K CJade 93K3aMEHOB /I TOJNy4YeHHs MeKIyHapOIHbIX
cepTU(HUKaTOB;

® aHAJIMU3 pbIHKA TPyJa U 00pa3oBaTebHbBIX YCIIYT;

e pazpaboTKa akTyanbHbIX ¥ BocTpeboBanHbIX JIOIT coBMeCTHO ¢ yueOHBIMH

O pa3/ie/IeHUsIMU YHUBEPCUTETA;

e wmapketunr JIOIT;
e pexiama u npoasmwkenue JJOIT;
® KOHCAJITHUHIOBAs AESTEIHHOCTh BHYTPH YHUBEPCHTETA U 3a €ro npejaejaMu

10 BOTIPOCAaM JOTIOJIHUTEIEHOTO 00pa30BaHMUS;

e [IpaKTHyecKas MOATOTOBKA CTYJIEHTOB, YIIOBJIETBOPSIONIAs COBPEMEHHBIM

YCIIOBUSIM  pa3BUTHS CTPATerMYeCKUX HalpaBjieHWH TocyJapcTBEHHOMH

MOJIMTUKH U PBIHKA TPYa;

e OpraHusalMs ¥ nposeaeHUe Ha raTHoi ocHose J{OI1.
3. PyHKUHH

3.1. B coorBercrBuu ¢ BoznokeHHbIMH 3amadamu [{[TP ocymecrsiser
cieayrolue (QyHKIUH:
e pazpaborka u peanusanus JOIT ;
® paspaboTKa HOpMATUBHOM 0a3bl, TUIIOBBIX 00pa3noB JokyMeHTOoB no JOIT;
® [IpefoCTaBJIeHHE KOHCYJIBTallMOHHBIX yCIIyT 1o BOMpOCAM

JAOIMOJHHUTECIILHOI'O O6paBOBaHI/IH;



HaOop ciywarened st o0ydenus o J1OIT;

® 3aKJIIOYEHUE JOTOBOPOB Ha O0y4YeHUE;

® COmpoBOXKIEHHE  (UHAHCOBBIX  pAcyeTOB  CO  CIyIIATENsIMH W
NpernoaaBaTesiMu;

e OpraHM3alUOHHOE obecneueHue yueGHOTOo Ipolecca;

® OCyllecTBJIEHHE pexylamMmHOW paesatenpHoctd 1o JIOII, B Tom wuwucne

MOAroTOoBKa KoHTeHTa cakra LI[IP, wucnonb3oBaHue WHBIX HWHTEPHET-

MOPTAJIOB M BHUJIOB PEKJIaMbl, y4acTHe B 00pa30BaTEIbHbIX BbICTABKaX H IIp.
4. OpranuszauHoHHas CTPYKTYpa.

4.1. OO6uwee ¥ ornepaTuBHOE pPYKOBOACTBO JjesdTenbHOCcThIO  L[ITP
ocyuiectasieT gupexrop LITTP.

4.2. Jlupexktop LIITP wHa3znavaercss W OCBOOOXKIAETCSA OT JOKHOCTH
[IPUKAa30M peKTopa YHHUBEpPCHTETa, Ha OCHOBaHHM YcTaBa YHHBEpCUTETa U
Hacrosmero Ilonoxenus.

4.3. Crpykrypa u wratHoe pacnucanue (IIpuwioxenne 1) LIIP
OIpeJIEIISIETCsl ¢ Yy4YeTOM XapakTtepa M oOvema padoThl, mpousBoaumoi LIITP u
YTBEPIKIAeTCsl PEeKTOPOM Y HUBEpPCHUTETA.

4.4. Corpyauku LIIIP anMuBucTpaTuBHo noaduusiores gupexropy LITTP.

4.5. O0s13aHHOCTH M@Ky COTPYIHUKAMu pacnpesesser nupekrop Llentpa B
COOTBETCTBHHU C UX JOJKHOCTHBIMUA HHCTPYKITHSIMH.

4.6. Corpyanuku LIITP naznavarorcs Ha JODKHOCTE U OCBOOOXKIAIOTCA OT

JO/DKHOCTH MPHKA30M peKTopa I10 mpeacTaBieHuio aupexkropa LIITP,

5. IlpaBa u 00s13aHHOCTH.

n

.1. JupexTop llenTpa obs3aH:

- obecrnieynBaTh opranusaiuio padoter LII1P;

|

OrpeJiesisiTh HalpaBIeHUs IesATeIbHOCTH U manel padots! LIITP;
= onpenessaTh (GYHKUMH W paclpenensTb OO0s3aHHOCTH — MEXIy

cotpyanukamu LII[IP B npenenax yTBep:KAEeHHBIX JOJKHOCTHBIX HHCTPYKLINH;



- [aBaTh YyKazaHus, oOsi3aTe/ibHble JJIsi HCIIOJHEHHUS COTpYAHHKAMH
LITP;

— obecrieunBaTh  COXPaHHOCTb,  A(P(MEKTHBHOCTL M LEJIEBOE
MCII0JIb30BaHUe (DMHAHCOBBIX CpeACTB U umylecTBa LII1P;

- obecrieyuBaTh  Oe€30MacHble W 3[0pPOBbIE  YCIOBHUS  pabOThI
corpyanukam LIITP;

~ peliatb BOMPOCHl (DMHAHCOBOIO W  MaTepPHAIbHO-TeXHUYECKOTO
obecnieuenus LII1P;

- COCTaBIIATE OT4YETHI 0 pabote LI1P;

- KOHTpOJIMpoBaTh cobmoaenne corpynuukamu LI[TP mpaBun u HOpM
OXpaHbl Tpy/a, TeXHUKH 0e30MacHOCTH U IpaBUJI BHYTPEHHETO PacIiopsi/IKa;

- OpraHW30BaTb COCTaBJIIEHHE MW CBOEBPEMEHHOE MpefoCTaBleHue
a/IMMHUCTPaTUBHOH, CTAaTUCTUYECKOH, (PMHAHCOBOM OTYETHOCTH O JESTeJIbHOCTH
LIT1P,

5.2. Jlupexrop LIITP umeer npago:

- TOJINUCHIBATL CIYKEOHYHO JOOKyMEHTAlMI0 B IIpefiesiaX CBOEii
KOMITETEHIIUH;

- MpeACTaBIAThL Ha pPacCMOTPEHHE TMPEIJIOKEHHUS 110 H3MEHEHHUIO
CTPYKTYpbl, wrratHoro pacnucanust [[IP, a Takke npuemy, nepemMelieHUI0 Hu
yBoJbHeHUIO  padortHukoB  [IIP, uX  MOOOMmpeHUI0 WIM  HAJIOKEHUIO

AUCLHHITIITHHAPHBIX B3bICKaHHH.

6. OTBETCTBEHHOCTD.
6.1. OTBercTBEHHOCTH 3a HaJUIeXkKalllee U CBOCBPEMEHHOE BBIMTOJIHEHUE
dyHkuuii, npegycMoTpeHHbIX HacTosiuM [Tonosxkenuem, Hecet qupexrtop LITTP.
6.2. Ha nupexropa LIIIP Boznaraercst nepcoHanbHas OTBETCTBEHHOCTh 3a:
- opraHusauuio aesrensHocTH LIIIP nmo BeIMOIHEHHIO BO3I0XKEHHBIX HA

LIITP 3amay U pyHKUMH;



- HOCTOBEPHOCTD HH(l)OpMaL[I/I[/I, HpGHOCTaBHHGMOﬁ 3aMHTECPECOBAHHBIM

JIMLaMm;
- no00p, pacCTaHOBKY M JIeATEIbHOCTE coTpynHUKOB LITTP;
- 3a HapylleHWEe JOTOBOPHBIX W (DMHAHCOBBIX 00S3aTENbCTB, MPABHUII
X0351HCTBOBAHUS;

- 32 COXpPaHHOCTh JOKYMEHTOB (yIpaBjeH4YecKHX, (DUHAHCOBBIX,
XO3sIHCTBEHHBIX U JIP.);

= 3a COXPaHHOCTb, J()(PEeKTUBHOCTH U LEJIEBOE MCIOJb30BAHKE
(PMHAHCOBBIX CPEJICTB M UMYILIECTBA;

- 3a KaueCTBO, YPOBEHb U pe3yNIbTaThl paboThl COTPYHUKOB.

6.3. CreneHp otBeTcTBeHHOCTH paborHukoB LII[IP ycranaBnuBaercs
JOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKLIHMSIMH.

7. IlopsiaoK OKa3aHHS MJIATHBIX YCJIYT,

7.1. LII'IP BnpaBe pa3MeliaTe UH(GOPMALUIO O HOMEHKJIAType U CTOMMOCTH
OKa3bIBaeMbIX YCIyI Ha MH(POPMAaLIMOHHBIX CTeH1ax U B ceTH MHTepHeT.

7.2. llepeveHb MIATHBIX YCIYr YTBEP)KIAeTCS PEKTOPOM YHHUBEpCHUTETa
(ITpunoxenwue 2).

7.3. Ilnaruslie yenyru okaseiBatorest LIIIP B pamkax 10roBopoB Ha OKa3zaHHE
YCIIyT:

— ¢ (QUBUYECKUMH JIULIAMU;
— C IOpPUANYECKUMH JINLIAMH.

7.4. JloroBop ¢ nmoTpeduTeseM yCciyr 3aKiIoyaeTcst B IMCbMEHHOM (opmMe oT
nuna  Yuusepcutera. Popma jporoBopa 00 oOpa3oBaHMu Ha 0O0y4eHHE I10
JIOTIOJTHUTENIbHBIM ~ 00pa3oBaTeNbHbIM  MPOrpamMMaM  YTBEp)KIeHa MPHKa30M
Munobpuayku Poceun ot 25 oktsaOpst 2013 r. Ne 1185 "OO yrBepxkaeHHH
npuMepHOil Gpopmbl gorosopa 06 oOpa3oBaHiK Ha 00YYEHHE MO JOMOJHUTEIbHBIM
oOpazoBarenbHbIM  riporpammam”  (3apeructpuposaH MuHioctom Poccun 24

stuBapst 2014 r., perucrpaunonssiii Ne 31102).



8. ®uHAHCOBO-X03AHCTBEHHAS 1eATeJIbHOCTb.

8.1. Cporo pesrensHocTh LIIIP ocywectsisier 3a cyeT XO03pacuyeTHOH
JIesITeJIbHOCTH.

8.2. LIIIP camMoCTOATENBHO HECET 3aTPaThl HA OCYIIECTBIEHHE OCHOBHOM
NESTENIbHOCTH.

8.2. OCHOBHBIM IUIAHOBBIM JOKYMEHTOM, OINpPeAessIONUM 00beM IIaTHBIX
YCIIyT, LeJIeBO€ HalpaBjeHHWe HCIIOJNb30BAHUS ITOJYUYEHHBIX JOXOJOB SIBISETCS
cmera 10x010B U pacxoaos LITTP (ITpunoxenue 3,4). CmeTa 10XOA0B U pacxo/i0B
Gopmupyercss Ha OCHOBAaHWHM IUIAHUPYEMBIX CTOMMOCTHBIX IIOKaszaresieid u
COIJIaCOBBIBACTCS C PYKOBOJACTBOM YHUBEPCUTETA.

8.3. Hcrounmkamu QopmupoBanusi umymecrsa LITP, B Tom uucie
()MHAHCOBBLIX CPECTB, SIBIISIFOTCS:

= MMYILIECTBO " GuHaHcoBbIe Cpe/CcTBa, 3aKperyieHHbIe
YHUBEpCUTETOM;

= CpeAcTBa, IOJIy4eHHbIe OT TPHHOCSLIEH JO0XOJ MAeSITEeIbHOCTH
(oOpasoBaTeslbHOM);

8.4. OnaTta yciayr NpoM3BOAUTCS O€3HAIMYHBIM U (MJIM) HAJTUYHBIM IIYTEM.
Hanuunble riaTexu rnocTynaroT B Kaccy YHHUBEpCHTETa NMPUXOAHBIM KacCOBBIM
OpZIepOM OT 3aKa3uMKoOB (noTpedbureseil) uim yepe3 MaTepHalbHO-OTBETCTBEHHBIX
JUL, C KOTOPBIMH 3aK/JIOYEHBI JOroBOpa IO TMPHHSITHIO IUIaThl 3a YCIYTH;
Oe3HalMYHbIE TUIATEKM IOCTYHAlOT HAa pacyeTHBHIM cueT YHHUBEpcUTeTa, B TOM
4HClle Yepes MIaTeXHbIX areHTOB.

8.5. Yuer oKasaHHBIX MJIaTHBIX YCIYT MPOBOAUTCSA MO MECTY UCIIOIHEHMS C
MOCJIE/lYIOUMM TIPEJ0CTaBICHUEM JIaHHBIX B YIpaBieHHe OyXraiaTepckoro ydyera
M (MHAHCOBOIO  KOHTPOJST  YHHUBEpCHTeTa B  CPOKH, YCTAHOBIIEHHBIE
JIOKYMEHTOOOO0pOTOM.

8.6. UmymectBo LIIIP yuntriBaercst Ha OanaHce YHHUBEpPCUTETA.

8.7. 3apaboTHas IjlaTa HAYUCIISETCS W BbIJIAYMBAETCS B COOTBETCTBHH C

«[Tonoxenunem 00 onnarte Tpyaa», J0rOBOpaMU IrpaykIaHCKO-IIPABOBOIO XapaKTepa



¢ pabornukamu lleHTpa w/umu mpukazamMu B TIpelenax CMEThI, YTBEP)KIACHHOH
PEKTOPOM Y HHUBEPCHUTETA.

8.8. Ilo oxaspiBaeMbIM BHAAM YCIyT BeHEeTCS  yCTAaHOBIICHHAs
CTaTUCTHYECKasI U duHaHCOBAs JIOKYMEHTaLMSI, YCTaHOBJIEHHAS
3aKoHoAaTenLCcTBOM PO,

9. 3akil0unTeIbHbIE MOJIOYKEHHS.

9.1. Buecenue uzmenenuit u jonosHenui B aesrensiocts LITTP, pemenuii o

peopranuszauuu u (unu) aukBugauuu LIIP ocymecTBasiercss npukazoM pekTopa

YHHUBepcHTEeTa HA OCHOBAHHUU PelleHHs YUEeHOIro COBeTa Y HUBEPCUTETA.



