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['ocynapcTBeHHbIE apXUBBI — 3TO CIEUUAIM3UPOBAHHBIE TOCYAAPCTBEHHBIC
YUPEKICHUS, TTIaBHBIM KOMIIOHEHT CUCTEMBI yupexacHun denepasbHOW apXUBHOU
cinyx0bl Poccun. B 1ensx MOCTOSHHOTO XpaHEHHS OHU PEajH30BBIBAIOT yUeT
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, O0O€CIEYMBAIOT MX COXPAaHHOCTh, KOMILUIEKTYIOTCA
JOKYMEHTaMH TOCYJapCTBEHHBIX OPTaHMU3AlNA U TepeaaBacMbIMUA UM JTIOKyMEHTAMU
HEroCyJJapCTBEHHbIX ~ OpraHM3alluid, a TaK KOMIUIEKTYIOTCS  JIOKyMEHTaMHU
(bu3NYECKUX U IOPUANYECKUX JIULI.

Ha cerogusmHuii J1eHb B apXuBax HalIed CTpaHbl HAXOJIUTCS OIPOMHOE
KOJIMYECTBO  JOKYMEHTOB, KOTOpbIE€  CBUIETEIBCTBYIOT O  MHOI'OIpaHHOU
AesTeNbHOCTH Hapoja. (ObecrneueHue HUX JUIMTEIBHOM COXPaHHOCTU SIBISIETCS
IJIABHOM 3a7aueidl COTpYAHUKOB apxuBa. O BaXXHOCTH JaHHOM MpoOsieMbl IiacsaT U
COOTBETCTBYIOIIUE MOCTAHOBJICHHS HAIIIETO 3aKOHOAATENbCTBA [1].

B rocymapcTBeHHBIX apXHWBax MpPOBEpKA HAJIMUUS M COCTOSHUS €T SIBISAETCS
00s13aTeNIbHOM TIAaHOBOM paboToil. B yupexaeHun pa3paOoTaHbl CIHEHHUATbHBIC
WHCTPYKIIMKU 1O O0OECMEYeHHIO TEeMIEepaTypHO-BIAKHOCTHOTO, CBETOBOTO H
CaHUTAPHO-TUTUEHUYECKOTO PEKUMOB XpaHEHHS JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX
MpeICTaBICHBI OCHOBHBIE TPEOOBAHMSI IO 0OECTIEYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB B
apxuBe.

B uucne meponpusiTuii, NpoBOJMMBIX B TOCYJApCTBEHHBIX apXHWBaX B LEJAX
o0ecrieyeHrsT COXpPaHHOCTH, TJIaBHAs POJb NPHUHAJICKUT MPOBEPKE HAIUYMUS U
COCTOSIHUSI JOKYMEHTOB, KOTOpas COCTOMT B YCTAHOBJEHHM (PAKTUUECKOTO
NPUCYTCTBUS JI€], KOTOPbIE UUCIATCS MO OMUCSAM, U BBISBICHUU JI€J, TPEOYIOIINX
npodrIakTHIecKoil o0pabOTKM W pecTaBpanuu. B mpoliecce mpoBepku HaIMUUs
JOKYMEHTOB BBIBEPSIETCSl yUETHO-CIIPaBOYHBIN ammapar apxusa. [IpoBepka Hamuuus
U COCTOSTHUS IOKYMEHTOB B TOCYJJapCTBEHHBIX apXUBaxX MPOBOAUTCS OAMH pa3 B MSTh
aer [3]. Jo Hawama paGOTHI MO MPOBEPKE HAIMYUS U COCTOSIHHS JIET H3y4aroTCs
JOKYMEHTHI MPEABIAYIINX MPOBEPOK, MPOBEPSETCS MPABUILHOCTh HYMEpPAILUU e B
Ka)KZIOM TOJIOBOM pas3jiejie CBOIHOM OIMMCH, COOTBETCTBUE HyMEpaIluH JIeJI UTOTOBBIM
3aMUCsM B OTHCSIX U JAHHBIM B JMcTax (oHa0B. [IpoBepka HAIMYUS ¥ COCTOSIHUSA JelT
Ha oOnoxkax (mmdpa, Ha3zBaHus (OHAO0Opa3oBaTeNss M €ro CTPYKTYPHBIX
MoJIpa3iesieHuH, 1eI0MPOU3BOICTBEHHBIX HHIEKCOB, 1aT JAeN U KOJUYEeCTBA JUCTOB).

PaccMoTpuM psil OCHOBHBIX JOKYMEHTOB, KOTOpbIE O(OPMIISIOTCS B XOJ€
MPOBEPKU HAIUYHUS M COCTOSIHUSI apXHUBHBIX JOKYMEHTOB M COIPOBOXKIAIOT TaKyIO
(GYHKIUIO apXuBa, Kak 00eCrevYeHrne COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB B rOCYJapCTBEHHBIX
apXuBax.



OaHMM WX TIJIaBHBIX JOKYMEHTOB, KOTOPBIA CONPOBOXAAET MpPOLECC
oOecreueHns COXpaHHOCTH JIOKYMEHTOB B apXUBaX, SIBJSIETCS aKT MPOBEPKU HATUYUS
U COCTOSIHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

AKT NpOBEPKU HAIUYMS M COCTOSHUSL apXUBHBIX JOKYMEHTOB — JOKYMEHT,
NPUMEHSIOIIUNCS TPU HEOOXOIUMOCTH MTPOU3BECTU MPOBEPKY HATUYMS U COCTOSTHUS
JOKYMEHTOB TMOCTOSSHHOTO M BPEMEHHOTO XpaHEHHUs, a TakK ke JeNl MO JIUYHOMY
COCTaBy.

OCHOBHBIE PEKBU3HTHI aKTa IPOBEPKU HAIUYUS U COCTOSHHS JIETT:

® HaUMEHOBAaHUE apXUBa;

® HOMEp aKTa MPOBEPKU;

e HoMmep (poHIa ¥ Ha3BaHKE, B KOTOPOM MPOBEPSIOT JOKYMEHTHI;

e yH(pOpMaIUS O TOM, KTO IIPOBOJIUI IPOBEPKY HATTMYMS U COCTOSIHUS J1eT (1aThl
MPOBEPKHU, TIOJDKHOCTH COTPYAHUKOB, MX MHUILIMAJBI U (pamMusun).

BbricTpo 1 onepaTUBHO HAWTH HYXKHBINA IOKYMEHT JJIsl UCIIOJIB30BaHUS BO3MOKHO
TOJIBKO JIMIIb TNPHU YETKOW KiIaccu(UKalMu JOKYMEHTOB. B 3TOM mMOMOXeT
HOMEHKJIaTypa  Jell Homenknarypa aen — 3TO YTBEP>KI€HHBIN
CUCTEMATU3UPOBAHHBIN TMEepeYeHb JeN, 3aBOJUMBIX B YUYPEXKICHHH, C YKa3aHUEM
CPOKOB MX XpAaHEHHUS B YCTAHOBIICHHOM mopsake. HomeHkiatypa en coaepx uT
MIOJJHOE HAUMEHOBAHUE OPTraHU3alMM B JIEBOM BEPXHEM YTy, AaTy, HOMEP U MECTO
cocTaBiieHHs. B mpaBoM BepxHEM yTiTy pacnoioxeH rpud yTBEpKICHUS.

JIOKyMEHT, KOTOPBIN MOMOKET HAaUTH CBEJICHHS O HOMEPE apXUBHOTO (HOHIA U O
€ro Ha3BaHWU CO BCEMU MEPEMMEHOBaHUU 3TO JUCT (oHAa. OH BKIOYAET B cels
CBEJCHUS O Ha3BaHUM CO BCEMHU €ro IEPEUMEHOBAaHUSMH W HOMEpPE apXWBHOIO
(dboHAa, KOJTMYECTBE, XPOHOJIOTHYECKUX TPAaHULAX U COCTaBe JOKYMEHTax (oHAA U
Hajuuue onucel. JIuet poHaa BKIIIOUAET CAEAYIOIINE PEKBU3UTHI:

e MecToHaxoxAeHue (poHIa (HaMMEHOBAHUE apXUBA);

® jlaTa MEepPBOIO MOCTYIJIEHUS JOKYMEHTOB (POH/IA;

e KpaifHHE AaThl KAXA0T0 Ha3BaHUs (oHAA U Ha3BaHUS (OH/IA;

® HOBBIM HOMEp (POHJIa U IPEKHUI HOMEDP (POHIA.

JIuct QoHma packpblBaeT JUHAMUKY M3MEHEHHM cOCTaBa M COCTOSHUS (OHAA.
DTO OCYIIECTBIIAECTCS HA OCHOBE 3allMCell B KHUIE ydeTa MOCTYIUIEHUS W BBIOBITHSA
JOKYMEHTOB.

Crnenyromuii  TOKYMEHT, KOTOPBIM ydacTBYeT B TMpolecce 0O0ecrneueHus
COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB 3TO aKT MpHUEMAa-TIepelauyd JOKYMEHTOB Ha XpaHECHHE.
JIaHHBIN TOKYMEHT MPUMEHSIETCA IIPU MPUEME WU TMepe/ladye JOKYMEHTOB HIIM UHBIX
CIIMHUI] XPAHEHHUS B TOCYJAAPCTBEHHBIH apXWB C I€JbI0 MOCTOSHHOTO XpaHeHus [2].
AKT mnpuema-nepeayd JOKYMEHTOB Ha TOCYJIapCTBEHHOE XpaHEHHWE UWMEET
CJIEIYIOIIUE PEKBU3UTHI:

® JaTa U HOMEP (PACMHOJIOKEH B JIEBOM BEPXHEM YIITY);

e rpud yTBepkaeHMs (PacHoiOKEH B BEPXHEM MIPABOM YTITy).

Ha npoTspkeHrr MHOTHX JIET B apXHMBaX CKAaIUIMBAETCSi OTPOMHOE KOJIMYECTBO
JOKYMEHTOB, U MHOTHE W3 HHMX HE MOJJIEkKAT XPAHECHHIO, 0 MHOTHM IMPUYMHAM,
HarpuMep MO0 MCTEUEHUIO CPOKOB XpaHeHHUs. UTOOBI MPaBHIIBHO M JIOKYMEHTAIHHO
3aBepUTh (AaKT YHHUTOXKCHHS JOKYMEHTOB, B apxuBax oOQOpMIISIETCI akT o



BBIJICJICHNH JOKYMEHTOB Ha YHHUYTOXXCHHE, HE TMOJJICKAIUX XPAHEHUI0 — 3TO
JOKYMEHT, KOTOpPBI (OpMUpPYETCS TO pe3yiabTaTaM »OKCIEPTU3bl I[IEHHOCTH
JOKYMEHTOB ¥ COOTBETCTBYIOIIETO OTOOpA JIe] Ha YHHUYTOXKeHHUE. B o01eM Buae 31o
CIHCOK Pa3HOBUIHOCTEH JOKYMEHTOB, TMPEANOJaraeMblXx K YHUYTOXCHHIO, C
yKa3aHHWEM MX KOJIMYeCTBa. B akTe ykas3pIBaeTCsi HAUMEHOBAHUE OpraHU3aIluy, JaTa,
HOMEpP M MECTO COCTABJICHUS.

Crnenyromuii TOKYMEHT, KOTOPBIN BBIMOJIHSAET TJIABHYIO (DYHKIHIO apXuBa -
obecriedyeHUE COXPAaHHOCTH 3TO (OoHA Toab30BaHUsA. DOHJ TMOJB30BaHUS 3TO
COBOKYMMHOCTh KOTHI apXWBHBIX JOKYMEHTOB, BBIMIOJHEHHBIX HAa Pa3sHOOOPA3HBIX
MaTepUATbHBIX HOCHTEIIIX W TMPEAHA3HAYCHHBIX ISl HWCIIOJIB30BAHUSA C IICJIBIO
oOecrieueHns COXpaHHOCTH OPUTHHAIOB apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

Takum oOpa3oMm, MpOAHATU3UPOBAB MpOIECC OOECIEYEHHUs] COXPAHHOCTH
JTOKYMEHTOB B TOCYJAapCTBCHHBIX apXHBaxX, MOXHO CJIIeJaTh BBIBOJ O TOM, YTO
KQXKJIbI U3 TEPEUMCICHHBIX JIOKYMEHTOB SIBJISIETCSI OY€Hb 3HAYUMBIM JUJISl TaKOU
GyHKIMM apXHBa, KaKk 00ECIICYeHHE COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB.
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