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Jlnst GyxXrantepckoro ydera JOKYMEHTOOOOPOT MMEET OCHOBOINOJIararomiee 3Ha-
YeHue, TaK Kak Jrobas Oyxrantepckas (yHKIHS HEPEMEHHO OCHOBBIBAETCS Ha €€
JTOKYMEHTAIBHOM 0(OpMIICHUH. B COOTBETCTBUM C ATUM TOJIHOTA M JOCTOBEPHOCTH
Oyxraiatepckoil nHpopMau BO3MOXKHA JIUIIG MPU 3PPEKTUBHO OpTraHU30BAHHOM,
OTJIQXKEHHOM JIOKyMEHTOO0O0pOTE.

[Ton 7OKYMEHTOOOOPOTOM B OYXTaJTepCKOM yyeTe ClieyeT MOHMMATh Ompese-
JICHHBIN TIOPSIOK ¥ TyTh MPOXOKIEHUS TOKYMEHTOB 10 BCEM WHCTAHIIASAM C MOMEH-
Ta WX COCTaBIICHUS JI0 CIaYU B apXUB.

[TonsiTue MOKYMEHTOOOOpPOTa B OYyXrajdTepCKOM y4YeTe BKIIOYaeT B ce0sl Takue
OCHOBHBIC JTanbl PabOThl C JOKYMEHTaMH, Kak mpuém, oOpaboTKa, perucrpaunus,
pacrnpenesieHue KOpPECIOHICHIINH; TIepeiaya U IOCTaBKa JOKYMEHTOB; y4eT o0bemMa
JOKYMEHTOO0O0pOTa; KOHTPOJIb 32 MPABUJIHLHOCThIO O(OPMIICHHSI TOKYMEHTOB U CO-
OTBETCTBYIOIIMM OTPAXKEHUEM OTEPALIUU IO cUeTaM OyXTraJTepCKOoro y4era.

Tak kak padoTa ¢ JOKyMEHTaMHU COIPOBOXKIACT JEATEIBHOCTh OyXrainrepa oT
CTaJNM TMOCTYIUICHUS aKTUBOB WJIU 0053aTENbCTB HA MPEANPHUATHE JI0 MOMEHTa UX
BBIOBITHS, TO HEOTHEMJIEMBIM yCIIOBHEM 00ECIICUCHUSI CBOEBPEMEHHOCTH 00pabOTKU
TOKYMEHTOB SIBJISICTCS HAJTUYKE HA MPEINPUATHN PAIMOHATBHOW CUCTEMBI JOKYMEH-
TOOOOpOTA.

[TocTpoeHne Takoil CHCTEMBI NBWKCHHS JTOKYMEHTOB B OyXTaJITEpCKOM ydeTe
OCHOBBIBAETCSI Ha pa3paboTke rpaduka JOKYMEHTOOOOpPOTa, KOTOPBIM COCTaBISETCS
TJIaBHBIM OYXTaJITEPOM W YTBEPXKAACTCS PYKOBOAWTENEM Mpeanpusatus. B rpaduke
JOKYMEHTOO0OpOTa yCTAHABIMBACTCS HA3HAYCHUE TMEPBUYHBIX JIOKYMEHTOB, IMOPS-
0K X 0hOpMIICHUS W CPOKH cllayu B apxuB. ['paduk TOKyMEHTOOOOpOTa MOKET
ObITh 0()OPMIICH B BUJE CXEMBbI, Tpayika WM TIEpeuHs padoT, ¢ yKa3aHUEM HCIIOJI-
HUTEJICH ¥ CPOKOB JBIKECHUS JTOKYMEHTOB. KaK7JoMy MCIIOJIHUTEIIO Bpy4daeTcs BbI-
MYcKa u3 rpaduka JOKyMEHTO000pOTa, B KOTOPOM MEPEUUCTSIOTCS TIOKYMEHTHI, OT-
HocsIIHMecs K chepe ero AesTeNbHOCTH, U CPOKH MPEAOCTABICHUS dTUX JTOKYMEHTOB.

KoHTposnb 3a BbIMOTHEHUEM TpaduKka JOKyMEHTOOOOpPOTa OCYIIECTBIISIET TJIaB-
HBII OyxranTep.

[Tociie 06pabOTKM ¥ MCTIOIB30BAHMS BCE MIEPBUYHBIC JOKYMECHTBI, YUCTHBIC PETH-
CTpBI, OyXTaJITepCKUE OTYETHI U OallaHCHI TOJIeKAT Tepeaade B apxuB. [[o mepegaun
JOKYMEHTOB B apXWB OHU XPAHATCS B OyXTaJITepUH B CIICHHAJIBHBIX IKadax WA
celidax.

Y cTaHOBICHBI ONPEIeNICHHBIC TIPaBUIIa U CPOKU XPAHCHHUS IOKYMEHTOB B apXHUBE.
Hampumep, nepBuYHbBIC U yUETHBIE JOKYMEHTHI XPaHATCS B TEUCHUE 5 JIeT, NHBEHTA-
pU3alMOHHAs JOKYMEHTAIHs, aKThl TPOBEICHUS PEBU3MN — 3 TOJa, OyXraaTepcKue
OTYETHl ¥ OaJlaHChI, KBapTaJIbHBIC OamaHchl — 3 rojaa, rojgoBeie — 10 JeT, IUIEBBIC
cueta pabouux U ciyxanmx — 75 et u apyrue [1].

COBOKYITHOCTh yMPABJICHUYECKOW JTOKYMEHTAIlMd HE OTPAHHYMBACTCS Y4YETHOMN
JTOKYMEHTAITUEH: PACTIOPSIKEHUS, YKa3aHWS PYKOBOIUTENS CIy)KaT OCHOBOM Jis



IOPUHATHUA PELICHUN MO ynpaBieHHIo (UHAHCOBBIMU MOTOKaMU KoMmmaHuu. Kpome
TOT0, OPTaHU3aLUOHHO-PACIOPAAUTEIbHAS JTOKYMEHTALUs OpraHU3allid CIIYXKUT B
OOJIBIIMHCTBE CIy4YaeB MPSIMbIM MM KOCBEHHBIM OCHOBaHUEM i 0()OpMIIEHUS TEp-
BUYHBIX YUYETHBIX JOKYMEHTOB. B CBfA3M C 3TUM B JaHHOW myOiaukauuu OyayT moj-
pPOOHO paccMOTpeHbI MPOOJIEMBbI JOKYMEHTOO00pOTa B OyXTrajJTEPCKOM ydeTe C yda-
CTHEM HE TOJIBKO YYETHBIX JOKYMEHTOB, HO M JPYI'MX JOKYMEHTOB, COJEpKaIIUX
CBEJICHUS YIPABICHYECKOIO XapaKTepa.

[lepBoii HEOTHEMIIEMON COCTaBISIOUICH OyXralTepcKoro JOKYMEHTO00OpoTa
ABJISIETCS] OyXTaJITepcKasl TOKyMEHTalus (IEpBUYHBIE TOKYMEHTBI, PETUCTPBI yUeTa U
OTYETHOCTH). Opranu3anmoHHO-pacnopsauTenbHble 1oKyMeHThl (OP/) — 310 BTOpas
HEOThEMJIEMAsI COCTABIIAIONIAS OyXraJTepcKkoro JokymeHTtoobopora. K uncmy opra-
HU3ALMOHHO-PACTIOPAIUTENBHBIX JOKYMEHTOB OTHOCSTCS:

® HOPMATHUBHBIE AKThI, HEMOCPEACTBEHHO PErIaMEHTHPYIOIIUE OyXralaTepcKyro
JESITeIbHOCTh Ha NPEANPUITUN (HanpuMep, MpuKa3 00 yueTHOU MOJIUTHKE);

® JIOKyMEHTAIMsl, MoJyIexkalias 00s3aTeIbHOMY BUSHPOBAHUIO IJIaBHBIM OyXrai-
TE€pOM (IITATHOE pacnucaHue, rpaduk OTIyCKOB U T.I1.);

® JJOKYMEHTBI, U3 KOTOPBIX OyXraiaTep MHoJydyaeT HEOOXOAUMYH HH(YOpPMAaLUIO
JUTSL YYETHBIX paOoT, U IpyTHe.

Best nestenbHOCTh OyXTralITepuy M IJIABHOTO OyXrajirepa NpsMO WIH KOCBEHHO
CBSI3aHA C OPTaHU3ALMOHHO-PACIOPSAUTENbHON HoKyMeHTanue. CoOCTBEHHO, caMa
HOMEHKJIATypa JOKyMEHTO000pOTa B OYXTaJTepCKOM YYETe PErIaMEeHTUPYETCS He-
CKOJIBKUMH TaKUMH JOKyMEHTaMH, B TOM YHUCJIE€ IPUKA30M 00 YTBEp:K/IeHUU rpaduka
JOKYMEHTOO0OpOTa U MPUKa30M 00 yueTHOM moiuTuke. Ha pasHbIX mpeanpusaTusx
OHA OTJIMYAETCA W 3aBHCHUT OT pa3sMEPOB IMPEANPHUATHS, YUCICHHOCTU IITaTa, BHIA
XO03STUCTBEHHOM JESITEIIBHOCTU U APYTHUX (HaKTOPOB.

C momoupl0 JOKYMEHTOB O0€CIEeUMBAETCS B3aUMOJCHCTBUE 3JIEMEHTOB BHYT-
PEHHEN OpraHu3aluy NPEeAnpUiTUs, ero noapasaencaui. [Ipu aTtom conepxainascs B
JOKyMEHTaxX MH(pOpMaLHs SBISETCS OCHOBAHUEM JJISl MIPUHATHUS Pa3IMYHBIX YIIpaB-
JIEHYECKUX PELIECHUH, CIY>KUT JOKA3aTeIbCTBOM MX MCIOJHEHUS U UCTOYHUKOM JIJIS
000011IeHNIi, B YaCTHOCTH, JUIsl COCTaBJIEHUs] OyXraiatepckou ((puHAHCOBOIL), cTaTu-
CTUYECKOW M HAJIOTOBOM OTYETHOCTH.

Jlnst nenei OyXraiaTepckoro yuéra BClO JOKYMEHTAIMIO MOKHO pa3/einTh Ha:

® pacHopsAUTEIbHYIO (COAEpKAT yKa3aHMsI, HOCAT NOOYIUTENbHBIN XapaKkTep —
pacnopsKeHHs pyKOBOJICTBA, PETVIAMEHTHI, HHCTPYKILIHH);

® HCIOJHUTENbHYIO ((UKCUPYIOT (DaKT XO3AMCTBEHHOHN AEsTebHOCTH — TOBAp-
Has HaKJIaJHas, akT 00 OKa3aHUM YCIIyT);

e KOMOMHHMPOBAaHHYIO (OJIHOBPEMEHHO COYETAIOT XapaKTEPUCTUKHU PaCIOpsAu-
TEJbHON M MCHOJHUTENBHOU JOKYMEHTAIMM — MPUXOJIHBIE U PACXOAHBIE KaCCOBBIE
opJiepa, aBaHCOBBIC OTYETHI);

® JJOKYMEHTHI OyXraiaTepckoro ohopmieHus (COCTaBISAIOTCSA B ClIydae OTCYTCT-
BUS MTPOYMX JOKYMEHTOB: OyXrajrepckas CrpaBka, ClipaBKa O pacuere pe3epBoOB).

OmnucanHas BbIIIe KIaccu(UKaIMS TOKA3bIBAET, YTO JH000E ABUKEHHE aKTUBOB U
00513aTeNIbCTB JTOJKHO (DUKCHPOBATHCS JTUOO JOKYMEHTOM YHU(PUIIMPOBAHHOU (op-
MBI, TUOO YTBEP>KIEHHBIM B KOMITAHUM PETHCTPOM. 3a4acTylo pyTUHHAs padora, Ta-



Kasi, KaK pacyeT INPOLEHTOB 0 KPEAUTY WJIM NPOBEICHHUE B3aMMO03a4ye€Ta, HE BIICYET
CO3JaHMus JTOKYMEHTa-OCHOBAHMS, YTO B JAJbHEHIIEM MOXET BBI3BAaTh TPYAHOCTH
IIPY OPTaHU3ALUU JEATEIBHOCTH IPEITPUATH.

Kpome Toro, myist 06001meHnss nHpoOpMaluu JOKYMEHTBI AENATCS Ha EPBUYHbBIC
U cBojHble. IlepBuuHas JOKyMeHTanusi (UKCHPYET XO3SMCTBEHHYIO OIEpalio B
MOMEHT €€ COBEpllIeHUs (TOBapHas Hakja/JHas, akT 00 OKa3aHUM YCIIYT, BEIOMOCTb
Ha BBIIUIATy 3apab0THOW miiaTel). B cBOIO odyepensr CBOAHbBIE JOKYMEHThHI CUCTEMATH-
3UPYIOT MH(OPMALUIO, 3aKIIOYEHHYIO B MEPBHUYHOM YYETHOW NOKyMEeHTauuu (Kap-
TOYKa CUeTa, KaccoBasi KHUIa, lIIaxMaTHasl BEI0MOCTh, OaJIaHC U T.J.).

B 3aBHCHMOCTH OT MEPUOANYHOCTH UCIOIB30BaHUS B OyXTaJITEPCKOM yueTe JI0-
KYMEHTBI JIEIATCS Ha pa3oBbie (OPOPMIISIOTCS HA KOHKPETHYIO XO35HCTBEHHYIO OIle-
paluio) U HAKOMUTENbHbIE ((PUKCUPYIOT OAHOPOIHBIE (DAKTHI XO3SIIICTBEHHOHN Maesi-
TEJIBbHOCTH, Ha KOHEIl MepUO0/ia BHIBOJUTCS UTOr MO COBOKYNMHOCTH). K pa3oBbIM 10-
KyYMEHTaM OTHOCSTCS TOBAapHbBIE U TOBAPHO-TPAHCIIOPTHBIC HAKJIAJHbBIC, IPUXOIHBIC
KACCOBBIE OpJEpa, IUIATE)KHBIE IOPYYEHHUS, a K HAKONUTEJIBbHBIM — JIMMHUTHO-
3a00pHBIE KapThl, HAPs/Ibl HA CACNIBHYIO padoTy U T.1.

Opranu3zanusi T0KyMeHTOO00pOTa UMEET OOJIbIIOE 3HAUEHUE, TOCKOJIbKY YCHIIH-
BaeT KOHTPOJIbHbIE (PYHKIIMM y4Y€Ta, YCKOPSIET CPOKH COCTaBJIEHMs OyXraJTepcKou
OTYETHOCTH, MOBBILIAET ONEPATUBHOCTh OyXraiaTepckoro yuera. JJokymeHTHpoBaHue
BO MHOTHX CIyyasiX SIBJSIETCSI 00sI3aTENIbHBIM, MPEINUCHIBAECTCS 3aKOHOM M aKTaMu
roCyJAapCTBEHHOTO YNPAaBIICHUS, [I0O3TOMY OHO SIBJIIETCSI OJTHUM M3 CPEACTB YKpeIie-
HUS 3aKOHHOCTH U KOHTPOJISL.

OT YeTKOCTH M ONEPATUBHOCTU OOPAOOTKH U JABWXKEHHS IOKYMEHTOB B KOHEY-
HOM HTOT'€ 3aBUCUT OBICTPOTa MPUHATUS pelieHuid. [loaToMy B panmoHalibHON opra-
HU3ALUK TOKYMEHTOOOOpPOTY BCerja yaensieTcss OOibIIoe BHUMAaHHUE, OCOOEHHO B
Oyxrajntepuu, I7le€ HECBOEBpeMeHHass 00paboTka ()MHAHCOBBIX AOKYMEHTOB MOKET
IIPUBECTU K OTPHULIATEIbHBIM SKOHOMUYECKUM TOCIIEACTBUSAM.

Cnmcok UCnoib30BAHHBIX HCTOYHUKOB:
1. Acraneako E. Konrpoas, CRM u nokyMeHTO0000pOT // ByXranrtep n KOMITbIO-
Tep. - 2011. - Ne 3. - C. 42-44.
2. XpamioBckas H. HoBerit 3akon "O OyxrantepckoMm ydere" u yrpapiieHue 0yX-
TAITEPCKUMH JOKyMeHTamu // JIenonponu3BoICTBO U JOKYMEHTOOOOPOT Ha TMpeI-
npusitu. - 2012. - Ne2. - C. 52-57.
3. http://www.pravo.by



