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Музей является учреждением культуры, созданным для хранения, изучения 

и публичного представления музейных предметов и музейных коллекций. 

Законодательство Российской Федерации провозглашает право каждого 

человека на приобщение к культурным ценностям, гуманитарное и 

художественное образование, право собственности на культурные ценности, 

право создавать организации, учреждения и предприятия в области 

культуры[1]. 

Основные составляющие нормативной базы делопроизводства в МБУ 

«Краеведческий музей города Рассказово» – это Конституция РФ, Трудовой 

кодекс РФ, федеральные законы, постановления, приказы, ГОСТы и другие 

нормативные акты. 

Конституция РФ – основополагающий нормативно-правовой акт. С точки 

зрения документоведения ее значение состоит в том, что Конституция РФ 

устанавливает субординацию нормативных правовых актов.  

Трудовые отношения работника и работодателя регулируются Трудовым 

Кодексом РФ. Это главный кодифицированный нормативно-правовой акт, в 

России, который регулирует все отношения, возникающие в процессе трудовой 

деятельности между ее участниками.  

Трудовой кодекс РФ закрепляет за работодателем несколько новых 

правовых норм, которые являются обязательными. Трудовой кодекс также 

устанавливает требования к обработке, хранению, использованию, порядку 

передачи персональных данных, а также ответственность за нарушение 

установленных норм [4]. 

Существует определенный ряд федеральных законов, которыми 

руководствуется в своей деятельности краеведческий музей города Рассказово, 

перечислим основные из них: 

Одним из самых важных, на сегодняшний день законодательным актом 

федерального уровня, непосредственно связанным с музейной деятельностью, 

является Федеральный закон от 26.05.1996 №54-ФЗ (ред. от 23.02.2011)  «О 

музейном фонде и музеях в РФ» он определяет особенности правового 

положения Музейного фонда Российской Федерации, а также особенности 

создания и правовое положение музеев в Российской Федерации. 

 С точки зрения документоведения в данном законе можно выделить 

следующие основные пункты: 

Глава II «Музейный фонд Российской федерации» – определяет сущность 

понятия «Музейный фонд Российской федерации», формы собственности на 

музейные предметы и музейные коллекции, составляющих фонд.  
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Порядок музейного собрания, включения и исключения музейных 

предметов и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской 

Федерации. Состав, хранение и учет, государственной и негосударственной 

частей музейного фонда. 

Глава V «Музеи в Российской федерации» подробно раскрывает нам 

порядок учреждения государственных и негосударственных музеев, их 

реорганизации и ликвидации. 

- Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного 

наследия (памятниках истории и культуры народов) Российской Федерации» 

регулирует отношения в области сохранности, использования, государственной 

охраны и популяризации объектов культурного наследия страны и направлен 

на исполнение права каждого гражданина на доступ к культурному наследию, а 

также обязанности каждого заботиться о его сохранении[2]. 

В организации работы музея, данный закон раскрывает понятие 

«Культурного наследия», а также формирует Единый государственный реестр 

объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов 

Российской Федерации, закрепленный в главе IV.  

В целом IV глава устанавливает порядок включения объектов культурного 

наследия в реестр, сроки принятия решения о включении объекта в реестр, 

ведение реестра, порядок изменения категории историко-культурного значения 

объекта и исключение объекта культурного наследия из реестра. 

Статья 17 -  устанавливает перечень документов представляемых в орган 

государственной власти для принятия решения о включении объекта 

культурного наследия в реестр[2]. 

Статья 21 -  раскрывает сущность понятия «Паспорт объекта культурного 

наследия», форму его заполнения и содержащиеся в нем данные. 

Важной также является, информация, представленная в главе V, т.к. в ней 

подробно раскрыты сведения о государственной историко-культурной 

экспертизе. 

Государственная историко-культурная экспертиза проводиться для 

внесения объекта культурного наследия в реестр. В этой главе описан полный 

процесс проведения экспертизы, составления акта с решениями о включении 

или не включении объекта культурного наследия в реестр и т.д. 

С точки зрения документоведения следует также отметить, что  статья 48 

раскрывает особенности владения, пользования и распоряжения объектом 

культурного наследия, включенным в реестр, и выявленным объектом 

культурного наследия[2]. 

Следующим наиболее важным документом как в целом для музейной 

деятельности, так и для ведения делопроизводства в МБУ «Краеведческий 

музей города Рассказово» в частности является  Приказ Минкультуры РФ от 8 

декабря 2009 г. № 842 «Об утверждении Единых правил организации 

формирования, учета, сохранения и использования музейных предметов и 

музейных коллекций, находящихся в музеях Российской Федерации».  

С момента утверждения данного приказа, утратили свою силу следующие 

нормативно-правовые акты: 



- приказ Минкультуры СССР от 17 июля 1985 года № 290 "Об утверждении 

Инструкции по учету и хранению музейных ценностей, находящихся в 

государственных музеях СССР"; 

- приказ Минкультуры СССР от 20 апреля 1987 года № 170 "О Положении о 

фондово-закупочной комиссии музеев системы Министерства культуры 

СССР"; 

- приказ Минкультуры СССР от 15 декабря 1987 года № 513 "Об 

Инструкции по учету и хранению музейных ценностей из драгоценных 

металлов и драгоценных камней, находящихся в государственных музеях 

СССР"; 

- приказ Минкультуры СССР от 31 декабря 1987 года № 630 "О Положении 

о фондово-закупочной комиссии музеев системы Министерства культуры 

РСФСР". 

И как уже упоминается в названии, приказ утвердил такой документ как 

«Единые правила организации формирования, учета, сохранения и 

использования музейных предметов и музейных коллекций, находящихся в 

музеях Российской Федерации»[3]. 

Этот документ разработан Министерством культуры Российской федерации 

в 2009 году, в соответствии с Федеральным законом от 26.05.1996 № 54-ФЗ «О 

Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации» и 

Положением о Музейном фонде Российской Федерации, утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 12.02.1998 № 179. 

Единые правила и условия предназначены для музеев, иных учреждений, 

осуществляющих музейную деятельность, хранящих музейные предметы и 

музейные коллекции, включенные в состав Музейного фонда Российской 

Федерации, а также физических и юридических лиц - собственников музейных 

предметов [3].  

Документ сам по себе достаточно объемный и включает в себя несколько 

разделов: 

1. Общие положения – Регламентирует на основании, каких документов 

были созданные единые правила, для чего они предназначены и указывает на 

основании каких законодательных и нормативных актов ведется учет и 

хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, оружия, 

предметов из драгоценных металлов и драгоценных камней.  

2. Формирование Музейного фонда Российской Федерации – данный раздел 

содержит информацию, связанную с включением и исключением музейных 

предметов и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской 

Федерации, процесс проведения экспертизы, с помощью экспертной фондово-

закупочной комиссии, состав основного фонда и т.д.  

3. Учет музейных предметов – включает в себя правила ведения, учета и 

хранения музейной учетной документации (акты, инвентарные книги и т.д.), 

учет и хранение предметов, принятых на временное хранение для проведения 

экспертизы, прием музейных предметов на постоянное хранение и пр. 

4. Учет и хранение музейных предметов из драгоценных металлов и 

драгоценных камней – в данный раздел входит информация, по следующим 



пунктам: Регистрация музейных предметов из драгоценных металлов и 

драгоценных камней в специальных инвентарных книгах; Передача на 

временное и постоянное хранение музейных предметов из драгоценных 

металлов[3];  

5. Хранение музейных предметов – несмотря на схожесть в названии 

разделов 3,4,5, здесь более подробно описываются вопросы связанные с  

хранением ключей от фондохранилища и иных помещений, обеспечением 

сохранности музейных предметов при экспонировании, обеспечением 

сохранности музейных предметов в фондохранилищах и т.д.  

6. Использование музейных предметов – сюда помимо разъяснений 

касаемых использования музейных предметов включили информацию о 

страховании музейных предметов, пункт «Прием и передача музейных 

предметов на временное хранение в пределах Российской Федерации» и т.д.  

7. Сохранность музейных предметов при упаковке и транспортировке. 

Документ также содержит 54 приложения по всем документам и 

журнальным формам, которые используются в деятельности музея, в частности 

в МБУ «Краеведческий музей города Рассказово». 

Таким образом, законодательная и нормативно-методическая база, 

регламентирующая делопроизводство в МБУ «Краеведческий музей города 

Рассказово» охватывает большой перечень процедур, от взаимодействия 

руководства с сотрудниками и посетителями музея, до процессов оформления 

учетной документации (актов, протоколов, инвентарных книжек и т.д.). 
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