HOPMATHUBHAS BA3A PABOTbBI C MUKPOTPAOUYECKUMHA
JOKYMEHTAMM B APXUBAX
bynviuésa A.C.
Tambosckuii 2cocyoapcmeennsiii ynugepcumem um. 1. P. /lepocasuna
bulischova23tretjakova@ya.ru

3aKOHOIATEILHOW OCHOBOW apXMBHOW JEATEIBHOCTU SIBJsieTCs DenepanbHbIi
3akoH OT 22 okTsi6pst 2004 r. No 125-®3 «OG0 apxuBHoMm nene B Poccuiickoii
®enepannn». COrIacHO eMy apXUBHBIN JOKYMEHT — 3TO MaTepUaJbHbII HOCUTEIb C
3auKcUpoBaHHOM Ha HeM uHpOpMalued, KOTOPbIi HMEET PEKBU3HTHI,
MO3BOJIAIOIINE €T0 UACHTHU(PHUIIMPOBATH, U MOJUICKUT XPAHEHUIO B CHITy 3HAYUMOCTHU
IUTSL TPpaKJaH, 00IIecTBa U TOCYyAapcTBa. B 3TO 4KMCiIO BXOAUT U MUKpOrpaduyeCcKuii
JOKYMEHT, T.K. uH(poOpMalus, 3amnuchiBacMas Ha MHUKpodopMy, dalie BCEro
IIpEeAnoaraeT AOJIrOBPEMEHHOE XpaHeHue. B coorBerctBuM ¢ m.3 cr. 17 Ha
YHHUKaJIbHBIE U 0CO00 LIEHHBIE JTOKYMEHTBI CO3Jar0Tcsl cTpaxoBble konuu. [lopsiiok
UX CO3JaHUS W XPAHEHHs OIpPEACISIeTCs  CHEUUAIbHO  YIOJHOMOYECHHBIM
[IpaBurenscTBOM Poccuiickoii deneparuu denepanbHbIM OPraHOM HCTIOTHUTEIBHON
Biactu [1].

Cornacio ®enepanbHomy 3akoHy «OO0 wuHbopMalu, HWHOOPMAITMOHHBIX
TEXHOJIOTHUSIX U 0 3ammuTe uHdopmaruu» ot 27.07.2006 N 149-03 u denepanbHOMY
3akoHy «OO0 ofOecreyeHun JocTyna K HMHGOpMAMK O  JEATEIbHOCTH
rOCyIapCTBEHHBIX OPTaHOB U OPTaHOB MECTHOTO camoympasieHus» ot 09.02.2009 N
8-D3y», nHdopmaims B 3aBUCUMOCTH OT KaTerOpUH JOCTyIa K Hel Mmojpa3zensercs
Ha OOIIEIOCTYIHYI0 MH(OpMALMIO, a TaKkKe Ha MHPOPMAILMIO, AOCTYN K KOTOPOU
orpanudeH (eaepajbHbIMU 3aKOHAMU (MH(pOpMAaLMsl  OTPAaHUYEHHOTO  JOCTYyNa).
Nudopmanus, 3admkcupoBaHHas Ha MUKpO(OpME, MOXKET SIBISATHCS HHPOPMALIUEH C
OTrpaHUYEHHBIM JOCTYTIOM, IO3TOMY ClieZlyeT oOpallaTh BHUMaHUE Ha MPaBo JI0CTyMa
U mopsaok orpanuuenust npoctyna Jmi. CormacHo D3 «O6  wHbopmaruw,
MH(GOPMALIMOHHBIX TEXHOJOTUSIX U O 3amuTe MH(GOpMaluu» B TOCYIapCTBEHHBIX
OpraHax, OpraHax MECTHOIO CaMOYMpaBJ€HUS JOKYMEHTHUPOBaHHWE HH(OpMaLuu
OCYLIECTBIISETCS B COOTBETCTBUU C IIPABUJIAMHM JIEJIONPOU3BOJICTBA,
YCTaHOBJICHHBIMU YIOJHOMOYEHHBIM (ellepalibHbIM OpraHOM HCHOJIHUTEIbHON
BJIACTH B c(pepe apXUBHOTO JieNa U ASTONPOU3BOICTBA.

VYkazaHHas 3aKOHOJATENbHAs HOpMa pealii30BaHa B COOTBETCTBYIOIIMX pa3jienax
[IpaBun opraHu3auuMyd XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAaHUS, yde€Ta W HCIOJb30BaHUSA
noKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoii ®epepaunu W APYTUX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B  OpraHax TOCyJapCTBEHHOM  BJAacTH, OpraHax MECTHOIO
CaMOYIIPaBJICHUS U OPTaHU3AIUAX, YTBEPKIACHHBIX MpUKa3oM MuHKyIbTYypsl Poccun
or 31.03.2015 No526. [IlpaBuna omnpenensitor oOLME MpaBUiia XpPaHEHUS,
KOMIUIEKTOBAHHUS, YU€Ta U UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB APXUBHOTO (DOH/IA, KOTOPHIE
MO>KHO MIPUMEHUTH TAK)KE U K JIOKYMEHTaM Ha MUKpoQopmax.

CoryiacHO JaHHBIM IIpaBWJaM Ha 0CO0O0 LIEHHBbIE M YHHKAJIbHBIE JOKYMEHTHI
OpraHM3ali MyTeM MUKPOPUIBMHUPOBAHHS  CO3JAIOTCS  CTPAXOBBIE  KOIHUHU
(HeraTUBBI TEPBOTO TMOKOJEHHUS Ha PYJIOHHOM IUIGHKE WIM MHUKpPOQHILIaAX).
COBOKYITHOCTh CTPaxOBbIX KOIWK JIOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCA B apXUBE, COCTABIIAET
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ctpaxoBoii (oua. CrpaxoBoil ¢GoOHA CcO3JaeTCS B IENAX COXpPAHEHUS IICHHOU
JOKYMEHTHOM HWHGOpMAllMK Ha Cciaydaldl yTpaTbl WM TOBPEXKACHHUS MMOJJIMHHBIX
nokymeHToB. OJHOBPEMEHHO C CO3JaHHeM CTpaxoBoro ¢Gouaa cozgaercs GOHJ
M0JIb30BaHUsl (TIO3UTUBHBIE MUKPOGUIBMBI U MHUKpoduinn). DOHA MOIH30BAHUS
MOXXET CO37aBaThCA TaKXKe IEJEeBbIM TMOPSAKOM [0 HauOoJiee HCIOJIb3yeMbIM
JOKYMEHTAJIbHBIM KOMILJIEKCAM ITyTEM KCEPOKONMUPOBAHUS WM CO3[aHUS KOIUN
JIOKYMEHTOB Ha 3JIEKTPOHHBIX HOCUTENSAX, 00ECIICUNBAIOIIUX UICHTUYHOCTh KOIIUU U
MOJIJTMHHKKA JIOKyMeHTa [2].

OcHoBHOI 00K HOPMAaTHUBHO-METOANYECKOIM 0a3bl paboThI C
MUKpOTpapUUIeCKUMH TOKYMEHTaMU COCTABIISIOT TOCYAapCTBEHHbIE cTaHaapThl. OHU
OTIPEICTISIIOT KAXKABIA MPOIecC: OT CO3JaHMs 10 UCIIOIb30BAHMUA.

Tepmunomornueckyto 6a3y B ykazannoit cepe cocrabmsser ['OCT 13.0.002-84.
Penporpacdus. TepmMuHbl 1 onpeneneHus.

OCHOBHbBIE TIOJIOKEHUSI Ui pabOThl C MHUKPOrpaUuecKUMU JOKYMEHTaMHU
yCTaHaBIUBAIOT TaKWE€ TOCYJaPCTBEHHbBIE CTAHAPThI KaK:

—I'OCT P 13.1.107-2005 Penporpadus. Mukporpadus. Mukpodhopmbl
apXUBHBIX JOKyMEHTOB. O0I1I1e TEXHUYECKUE YCIOBHUS;

— I'OCT 13.1.002-2003. Penporpaduss. Muxkporpadusa. JJoxymeHTsl miis
MUKpohuieMupoBanus. O6mue TpedoBaHUS U HOPMBI,

— I'OCT 13.1.102-93. Penporpadus. Muxkporpadus. MukpopopMbl Ha
rajloreHuaocepeOpsHbIX MieHKax. OOmue TexXHUYecKue TpeOOBaHUS M METO]Ib
KOHTPOJIS.

JlaHHbIEe CTaHIAPTHI PACIIPOCTPAHSAIOTCS Ha BCE BUJIbI IITPUXOBBIX YEPHO-OEIbIX
U LBETHBIX JOKYMEHTOB, MOJIEKAIINX MUKPO(PUIBMUPOBAHUIO, U YCTAaHABIMBAIOT
OCHOBHBIE TPEOOBAHUSI M1 HOPMBI K IOKYMEHTaM, OIpPEIEIAIONUEe UX TPUTOAHOCTD K
M3TOTOBJICHUIO MUKPO(HIBEMOB COOTBETCTBYIOIINX TPEOOBAHUSIM.

CymiecTByeT OTAENBHBIA OJOK TOCYHApCTBEHHBIX CTAHIAPTOB JUIS CO3JaHUS
cTpaxoBoro ¢oHJa JOKyMEHTAIIUH:

— I'OCT P 33.505-2003 EPC®JI. Ilopsimox co3nmanusi cTtpaxoBoro (oHma
JOKYMEHTAIlMH, SBISIONMICHCS  HAIMOHAIBHBIM  HAYYHBIM, KYyJbTYPHBIM H
HCTOPUYECKUM HACIIEANEM;

—T'OCT P 33.3.02-2008 EPC®JI. CtpaxoBble KOMHH JOKYMEHTAIIUH,
SBJISIOIEHCS. HAlMOHAJIBHBIM HAYYHBIM, KYJIBTYPHBIM U UCTOPHUYECKUM HAacleIUEM.
OO0mMe TeXHUYECKUE yCIOBUS;

- I'OCT P 33.1.02-2008 EPC®J] CtpaxoBble KOMUU KHHOJOKYMEHTOB U
(doToiokyMeHTOB. O0I1IMEe TEXHUUECKUE YCIIOBHUS.

[Tportecc cozmanue MUKPOGHOPM perIaMeHTUPYETCs TAKUMHU CTaHIapTaMH Kak:

- T'OCT 13.1.301-86 Penporpadusi. Muxkporpadus. [1nenkun
rajiorenugocepeOpsiHbie. TexHudeckue yciaoBus;

— I'OCT 13.1.110-89 Penporpadus. Mukporpabus. Muxpoduibmbl razer
pyJioHHble. O01IHe TpeOOBAHUS U HOPMBI |

— I'OCT 13.1.103-85 Penporpadus. Mukporpadus. MacitaGbl n300pakeHuH |

— I'OCT 13.1.104-93 Penporpadus. Mukporpadus. MUKpopUIEMBI PYJIOHHBIE;
OcHOBHBIE pa3Mephl U Pa3MEIICHNs MUKPOU300paKEHUH.



XpaHeHne U y4eT MHUKpOrpaduyecKuX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS COTJIACHO
CJIEYIOIUM CTaHAApTaM:

— I'OCT 7.65-92 Cucrema craHgapToB o HHpoOpManuu, OUOIMOTEUHOMY U
U3aTeNbckoMy  Jenny. KHHOZOKYMEHTBl, (OTOAOKYMEHThI M JOKYMEHTHI Ha
Mukpodopmax. Ob1ue TpedoBaHNs K apXUBHOMY XPAHEHHUIO;

— I'OCT 13.1.203-84 Penporpadusi. Muxporpadus. IlpaBuna xpaHeHus
mukpodopm [11];

— I'OCT 13.1.505-76 Pemnporpadus. Mukporpadus. KopoOku st pyToHHBIX
MUKpO(HrIbMOB. OCHOBHBIE pa3Mepbl U TEXHUUECKHE TPEOOBaHUS;

— I'OCT 20283-89 bymara o6noxxeunas. TeXHUYEeCKUE yCIOBUS;

— I'OCT 892-89. Kanpka OymaxHas. TexHUYECKHE yCIOBHUS;

— I'OCT 3479-85 bymara nanupocHas;

— I'OCT 13.1.205-85 Penporpadusi. Muxporpadus. Muxpodopmsl. [IpaBuna
ydera.

CymecTByIOT CTaHAApPTHI, HANpPaBICHHBIE IOJHOCTHIO HA ONPEIEIICHBIA BH]
MHKPODOPM:

- I'OCT 13.1.301-86  Penporpadus. MuxpoduibmupoBanue. [lnenku
rajioreHuocepeopsnbie. TexHuyeckue yciaoBus;

- I'OCT 13.1.303-88  Penporpadus. MuxpoduibmupoBanue. [lnenku
¢dotorepmorutactuyeckue. OOIIe TEXHUUECKUE YCIOBUS;

— T'OCT 13.1.305-93 Penporpadus. MukpobunbmupoBaHue. [[ra3oruieHKH.
OO01re TeXHUYEeCKUE yCIIOBHUS;

— T'OCT 13.1.108-93 Pemnporpadpusi. MukpopuiabmupoBanue. JKEKKETHI.
OO01re TeXHUYECKUE yCIIOBHUS;

— I'OCT 13.1.117-95 Penporpadus. MukpoduibmupoBanue. MukpopopMsl Ha
auazorieHke. O01ue TeXHu4eckre TpeOOBaHUS U METOAbI KOHTPOJIS.

OCHOBHBIE TIOJIOKEHMSI YKa3aHHBIX CTaHAApPTOB PACHPOCTPAHAKOTCA Ha
MHUKpOGOpPMBI  TOKYyMEHTOB  ApxuBHOro ¢onga Poccuiickoit ®enepanum,
BBINIOJIHEHHBIX B TEKCTOBOM M TpadUyecKOM HCIIOJHEHMM Ha OyMa)XHOW OCHOBE,
HE3aBUCHUMO OT TEXHHUKM HCIIOJHEHHUS M MaTE€pPUaJIbHOTO HOCUTENSA, a TaKXkKe
HE3aBUCUMO OT BEIOMCTBEHHOU U TEPPUTOPHUAIBHON MOAYMHEHHOCTU OpraHu3alui
- IepKaTesiell OpUrMHAJIOB 3TUX JOKYMEHTOB U U3TrOTOBUTENEH MUKPOGDOPM.

Bompocam paboTel ¢ MHKpopOpMaMu TOCBSIIIEHBI TaKXke€ TEXHOJIOTHYECKUE
pErJIaMeHThl U1 METOJIMYECKHUE PEKOMEHIAINY.

Ha ocHOBe TEXHOJOTMYECKOTO pEriaMeHTa B TUIAHOBOM TMOPSJIKE MPOBOJIUTCS
paboTa 1o cTpaxoBOMY KOIMPOBAHUIO.

B 2001 roxy mpukazom denepaibHOTO apXWBHOTO areHTCTBA OBLT YTBEPIKICH
PernamenT ['ocymapcTBEHHOTO peecTpa YHUKAJIbHBIX TIOKYMEHTOB APXUBHOTO (hOHAA
Poccuiickon ®@enepanum.

B 2012 r. B pamkax ®III «Kynsrypa Poccun (2012-2018 roasi)» PIAHT/]
MOJIFOTOBJICH TEXHOJIOTHUECKUd perinamMeHT «M3rotoBrneHune UHUQPPOBBIX KOMUM
¢dboHIa MONB30BaHUS C MHUKPO(OPM apXMBHBIX TOKyMEHTOB». OH pa3zpaboTaH Ha
OCHOBE aHaJn3a JAEUCTBYIOUIMX TEXHOJIOIMH MUKpodmibMupoBanus B Jlaboparopun
MUKpouiabMupoBaHuss U pectaBpauuu gokymeHToB (JIMPJ[)  Poccuiickoro



roCyJapCTBEHHOIO apxuBa Hay4dHO-TeXxHMYeckol nokymeHTauuu (PI'AHT/), a
Takke pa3pabOTOK ATOro apxuBa B 00JacTH OLM(PPOBKU apXUBHBIX (OTO- U
(hOHOJIOKYMEHTOB, JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM OCHOBE.

Taxke PI'AHTJI paspaboranbl «PekoMeHAAIMU 1O YCJIOBHUSIM XpaHEHUS U
METO/IaM BBISIBJICHUSI «YKCYCHOTO CHHJPOMa» OpPWUTMHAJIOB M CTPAaXOBBIX KOIHUU
KUHO(DOTOMOKYMEHTOB U MuKkpodopm Ha TAI[-ocHOBe B rocynapCTBEHHBIX
apxuBax». B PekoMmeHmanusx npuBeneHbl TPEOOBaHUS K OpPraHU3alMU U YCIOBUSIM
XpaHEHUs! TOKYMEHTOB M CTPaxOBBIX KOIUH, MOPSAIKY U COACPKAHUIO KOHTPOJISI 32
cocrossnueM TAILl-ocHOBBI HoOcuTENs, OpaBwia OOpalleHHs C JOKyMEHTaMu U
mukpodopmamu. [Ipu paspabotke PernamenTta UCIONb30BANICSA OMBIT PErHOHATBHBIX
apXMBOB II0 CKAaHWPOBAHUI0 MHUKPO(QUIBMOB apXWBHBIX JTOKYMEHTOB, OIIBIT II0
CO3/MaHMI0 OIM(POBAHHBIX KOMUN (OHIA TOJIB30BaHUS B IMPOLECCE CTPAXOBOTO
KOMTUPOBAHUS 0CO00 IIEHHBIX M YHUKATBHBIX JTOKYMEHTOB TOCY/IaPCTBEHHBIX apXHUBOB
Cankr-IletepOypra. Taxke ObUT TPOAHATU3UPOBAH OMNBIT IO CKAHUPOBAHUIO
mukpodunieMoB B Poccuiickoit rocymapctBeHHoi Ooubnmorexke (PI'B) u B
["ocynapcTBeHHOM MyOaMYHOM HaydHO-TeXHUUeckoi oudanoreke (I'TIHTB) [3].

Takum o0Opazom, HOPMaTUBHO-METOANYECKas 0aza paboThI C
MUKpOrpapuuecKuMu JOKYMEHTAMH BKJIIOYAET ceOsl:

— (benepanbHbIE 3aKOHBI,

— TIOJI3aKOHHBIE AKTHI;

— TOCYapCTBEHHBIC CTAHIAPTHI;

— TEXHOJIOTMYECKHE PErIaMEeHTHI;

— METOJINYECKUE PEKOMEHAALINH.

B Hactosimiee Bpemsi BeneTcs pa3paboOTKa METOIMYECKHX PEKOMEHJIAIUil 10
pabore ¢ MuKporpadpuUYeCKUMH JOKyMEHTaMH Ha TpaBax MOJJIMHHHKA.
['ocynmapcTBeHHBIE H pErHMOHANBHBIE AapXWBBI B CBOEH paboTe B OCHOBHOM
WCIIONIB3YIOT TOCY/aPCTBEHHBIE CTAHIAPTHI, T.K. B HUX TMPOMHUCAHBI KAXKIbIE JTaIlbI
paboThl ¢ MUKpOTpaduIECKUMU JOKYMEHTaMHU.
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