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PalionHble cyabl BXOASAT B COCTaB CyJoB oOmed ropucaukuuu. OHU
paccMaTpHUBaIOT BCE TPAXKIAAHCKUE, YTOJOBHBIE U aJJMUHUCTpATHUBHBIE Aena. OT Toro
HACKOJIbKO 3(pdexTuBHO OyneT QyHKIMOHUPOBATH anmapar pailoHHOTO cyna, OyAer
3aBUCETh KauyecTBO M ObIcTpoTa paccMoTpeHus nen. Iloaromy HeoOxoaumo
palroHaIbHO OPraHU30BaTh PaboTy C pa3IMYHBIMU JOKYMEHTaMH B CYJE.

Bonpiioli MaccuB TOKYMEHTOB, (DYHKIIMOHUPYIOLIUX B pPallOHHOM CYyJI€ MOKHO
pa3leNuTh Ha 2 TPYIIIIBL:

1. YnpaBneHueckast TOKyMEHTaLU.

2. CyneOHbIC TOKYMEHTHI.

PaccmoTpum Kaxayro rpymniy J0KyMEHTOB 0oJiee moApoOHO.

K ynpaBneH4ecKkoi TOKyMEHTaluN B PAHOHHOM CY/I€ MOKHO OTHECTH.

. OpraHu3aioOHHEIE;

. PacniopsiqurensHebie;

. NudopmarimoHHO-CIIpaBOYHbIE;
o OTtueTHBIC;

. Kanpossre.

K opranmzanmoHHbBIM JOKYMEHTaM PAMOHHOTO CyAa, Kak MpPaBHWJIO, OTHOCST:
IITaTHOE  pACNHMCaHUE Cyda, pPErjJaMeHThl, TMOJOXKEHUS O  CTPYKTYpPHBIX
MOJpaA3ACICHUSIX, KOJUIETHAIBHBIX OpraHax, IpPaBWJIa BHYTPEHHETO TPYAOBOTO
pacriopsiika, WHCTPYKIUH. JlaHHBIE HOKYMEHTHI pa3padaThiBalOTCSI HAa OCHOBE
COOTBETCTBYIOIIMX THUIIOBBIX JOKYMEHTOB WJIM B COOTBETCTBUHU C METOJUYECKUMU
PEKOMEHIALUSMMU.

N3 pacniopsautenbHOM JOKYMEHTAllMM B PAaMOHHOM CYJI€ MOKHO BBIICJIUTH
TAKHUE TOKYMEHTBI KaK ITPUKa3bl U PACIIOPSIKCHUS.

IIprka3pl B palOHHOM CyJ€ M3LAIOT JUISI PEUICHUs KaApPOBBIX BOIPOCOB, IJIS
pEIIeHHs BOMPOCOB 10 (PMHAHCOBO-XO035HUCTBEHHON U TI0 OCHOBHOM JI€SITEILHOCTH.

PacniopsikeHuss B pallOHHOM CyA€ H3JAIOTCA, KaK IPaBWIO, I PELICHUS
ONEPATUBHBIX W OPraHU3ALMOHHBIX BOMPOCOB, & TAKXKE JJIsl PEIICHUS BOIPOCOB,
KOTOPBIE KaCalOTCs HETOCPECTBEHHO pabOThl palOHHOIO Cy/a.

Ciy>xeOHbIE 3alUCKH, CIPaBKH, 3asBJICHUS, OOBSICHUTEIbHBIC 3aMMUCKU, aKThl
COCTaBJIIIOT MH()OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHYIO IOKYMEHTAIIUIO pPAfOHHOTO CY/Ia.

OtyeTHass JOKYMEHTAIMsl PAallOHHOTO CyJa MPEACTaBiIseT COOOM KOMILIEKC
JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX COJICPKATCS CBEACHHUS O PE3YyJbTaTax AEATEIbHOCTU Cy/a 3a
OTpeIeICHHBIA TIepro BpeMeHHu [2]. DTo MOryT ObITh, HampuMep, TOJIOBBIC H
MOJIYyTOJIOBBIE CTATUCTUYECKHE OTYETHI O padoTe cya.

HemanoBaxHoe 3HaueHHWe B paboTe palOHHOTO CyJla COCTABISIET KajapoBas
nokyMeHrtanusi. OHa mnpelncTaBieHAa B BHUAE CIEAYIONIMX JOKYMEHTOB: JIMYHBIE
KApTOYKH, JIMYHBIC JeJia, TpaduK OTIMYCKOB, TPYAOBBIE KHIDKKH, MPHKA3bl IO
JINYHOMY COCTAaBY.



CyneOHble JOKYMEHTHI, TOCTYIAIONINE U 00pa3yIIKecs: B PAHOHHOM CyJIe TaK
K€ MOKHO Pa3eIUTh HA TPYIIIIbI:

— JIOKyMEHTBI, KOTOpbI€ WHHIMHUPYIOT CYIONPOU3BOJACTBO. Hampumep,
MCKOBBIC 3asBJICHUS, 3asBJICHUE O MPECTYIUICHUH, 3asiBJICHUE O SIBKE C MOBUHHOW U
Ap.

— JIOKyMEHTBI, BBIHECEHHBIC CYIbEH IO CYIIECTBY Jiefa (IIOCTAaHOBIICHUS,
IPUTOBOPHI, PEILICHUS);

— JIOKYMEHTHI, WH(GOPMHPYIONTUE O TMOATOTOBKE CYyIeOHOTO 3acemaHwsl.
Hampumep, u3Benienus, Cyie0HbIC TOBECTKH;

— JIOKyMEHTHI, BRIHECCHHBIC CYIhEH HE IO CYIIECTBY Jelia (OmpeneseHus O
MPUHSATAN HMCKOBOTO 3asABJICHUS K TMPOM3BOACTBY CyAa, O BO30YXIECHUU
IPaKJAHCKOTO JIeNa; ONPEAeNICHNUs O Ha3HAYEHUH Cy1e0HOTO 3aCelaHus U Ip.);

— JIOKYMEHTBI, OTPKAIONIUE X0 CYyJeOHOr0 pa3doupaTesbcTBa (IIPOTOKOI C/3)
[1].

K coctaBy cyneOHBIX JOKYMEHTOB, (DYHKIIMOHUPYIONIMX B PAllOHHOM CY/IE,
TaK)K€ OTHOCAT AameJUIAIMOHHBIE U KAaCCAIIMOHHBIE >KajoObl, CyaeOHbIE 3ampocChl,
MCIIOJIHUTEIIbHBIE JIUCTHI U JIP.

Takum 00pa3oM, OCOOEHHOCTBIO JEJIOMPOU3BOJACTBA B PaHOHHBIX CyJax
SBJISIETCSI COUETAHUE JIBYX B3aMMOCBS3aHHBIX T'PYIIN JOKYMEHTOB: YIIpaBieHUYECKas U
cynebnas nokyMmeHrtanus. CyneOHbIe TOKYMEHTHI MMEIOT OOJIbIIOE 3HAYCHHE, Tak
KaK B HUX OTPaXEHBI PE3yJIbTaThl IEATEIHPHOCTH YIaCTHUKOB Cy/1€0HOTO mpoIriecca.

VYnpaBneHdyeckass JOKYMEHTAI[Msi B palOHHOM CyJe BKJIIOYaeT B ceOs:
OpraHU3aIMOHHBIC, PACHOPSIUTENbHBIC, WHPOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIE, OTYETHEIE,
KaJIPOBBIC IOKYMEHTHI.

CyneOHasi TOKyMEHTAIMsI BKJIIOYAET B C€OsI MOCTAHOBICHUS, PACTIOPSHKCHUS,
CyeOHbIC TTOBECTKH, MCTIOJIHUTEIBHBIC JINCThI, UICKOBBIC 3asBJICHUS, TPOTOKOJIBI C/3 U
Ap.., KOTOPBIE B CBOIO OuYepe/lb CO3/ai0Tcs Ha ocHoBe WHCTpyKuuu Mo cyiaeOHOMY
JeTIONPOU3BOCTBY B pallOHHOMY cyJlie U kojekcax, Takux kak, ['TIK, YIIK, KoAll,
KAC.
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