
 

ОСНОВНЫЕ ВИДЫ ДОКУМЕНТОВ В РАЙОННОМ СУДЕ 

Верещако Д.Д. 

Тамбовский государственный университет имени Г.Р.Державина 

movlad2009@yandex.ru 

 

Районные суды входят в состав судов общей юрисдикции. Они 

рассматривают все гражданские, уголовные и административные дела. От того 

насколько эффективно будет функционировать аппарат районного суда, будет  

зависеть качество и быстрота рассмотрения дел. Поэтому необходимо 

рационально организовать работу с различными документами в суде. 

Большой массив документов, функционирующих в районном суде можно 

разделить на 2 группы: 

1. Управленческая документация.  

2. Судебные документы. 

Рассмотрим каждую группу документов более подробно.  

К управленческой документации в районном суде можно отнести. 

 Организационные; 

 Распорядительные; 

 Информационно-справочные; 

 Отчетные; 

 Кадровые. 

К организационным документам районного суда, как правило, относят: 

штатное расписание суда, регламенты, положения о структурных 

подразделениях, коллегиальных органах, правила внутреннего трудового 

распорядка, инструкции. Данные документы разрабатываются на основе 

соответствующих типовых документов или в соответствии с методическими 

рекомендациями. 

Из распорядительной документации в районном суде можно выделить 

такие документы как приказы и распоряжения.  

Приказы в районном суде издают для решения кадровых вопросов, для 

решения вопросов по финансово-хозяйственной и по основной деятельности. 

Распоряжения в районном суде издаются, как правило, для решения 

оперативных и организационных вопросов, а также для решения вопросов, 

которые касаются непосредственно работы районного суда.  

Служебные записки, справки, заявления, объяснительные записки, акты 

составляют информационно-справочную документацию районного суда.  

Отчетная документация районного суда представляет собой комплекс 

документов, в которых содержатся сведения о результатах деятельности суда за 

определенный период времени [2]. Это могут быть, например, годовые и 

полугодовые статистические отчеты о работе суда. 

Немаловажное значение в работе районного суда составляет кадровая 

документация. Она представлена в виде следующих документов: личные 

карточки, личные дела, график отпусков, трудовые книжки, приказы по 

личному составу. 



Судебные документы, поступающие и образующиеся в районном суде так 

же можно разделить на группы: 

– документы, которые инициируют судопроизводство. Например, 

исковые заявления, заявление о преступлении, заявление о явке с повинной и 

др. 

– документы, вынесенные судьей по существу дела (постановления, 

приговоры, решения); 

– документы, информирующие о подготовке судебного заседания. 

Например, извещения, судебные повестки; 

– документы, вынесенные судьей не по существу дела (определения о 

принятии искового заявления к производству суда, о возбуждении 

гражданского дела; определения о назначении судебного заседания и др.); 

– документы, отражающие ход судебного разбирательства (протокол с/з) 

[1]. 

К составу судебных документов, функционирующих в районном суде, 

также относят апелляционные и кассационные жалобы, судебные запросы, 

исполнительные листы и др. 

Таким образом, особенностью делопроизводства в районных судах 

является сочетание двух взаимосвязанных групп документов: управленческая и 

судебная документация. Судебные документы имеют большое значение, так 

как в них отражены результаты деятельности участников судебного процесса. 

Управленческая документация в районном суде включает в себя: 

организационные, распорядительные, информационно-справочные, отчетные, 

кадровые документы. 

Судебная документация включает в себя постановления, распоряжения, 

судебные повестки, исполнительные листы, исковые заявления, протоколы с/з и 

др.., которые в свою очередь создаются на основе Инструкции по судебному 

делопроизводству в районному суде и кодексах, таких как, ГПК, УПК, КоАП, 

КАС. 
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