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B coBpeMeHHOM Mupe pa3BUTHE 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa HIpaer
OYEHb BAXHYIO pOJIb Ha JIIOOOM MPOU3BOJCTBE M C KaXJAbIM JIHEM 3Ta pOJb
BO3pacTaeT. ABTOMAaTH3alMs JTOKYMEHTOO0OpOTa YK€ BXOJUT B OOMXOJ KPYIHBIX
MPEANPUATHN U MAJTICHBKUX OPTraHUu3allUi.

B Poccuun uctopus 3JI€KTPOHHOrO JOKyMeHTOoOopoTa Haudanack B 2002 romy.
DNEKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT - O3TO MPOIECC, KOTOPBIA B pasbl YNPOIIAET
nepenayy MHGOpPMAMK MEXAY JIIOAbMH WM KOMIIAHUSAMH, TaKXKe I[O3BOJISET
KOHTPOJIMPOBATh B3aWMMOPACUETHl MEXAY NOAPA3AECICHUIMU, KOTOPbIE HAXOAATCS B
HECKOJIBKMX ThICS4YaxX KHWJIOMETpax Apyr OT Apyra. Bce HJOKyMEHTBHI €O31aroTcs
B JJICKTPOHHOM BHUJ€ WM IOJIMCHIBAIOTCA JJIEKTPOHHOM IOJIMCHIO, IOITOMY OHH
UMECIOT IOpHInYecKyto cuiy[1].

C pa3zBuTMeM UH(POPMALUMOHHBIX TEXHOJOTHA s  JTOKYMEHTOOOOpOTa
OTKPBUIUCH OrpOMHBIE BO3MOKHOCTU. C pa3paboTkoi macmtabHoil cetu HTEepHET
npobiieMa pacCTOSHMs IepecTana cymecTBoBarb. C MOMOLIBIO JAHHOW CETH 10
AJEKTPOHHOM IOYTE 3JIEKTPOHHBIM JOKYMEHT MPUXOAUT K TOJY4aTEIr0 B TO XK€
MrHoBeHme! .

HecmoTps Ha Takoe macmtaOHOE M yAOOHOE HCIONb30BAHUE JIJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000pOTa, BCE K€ OCTAIOTCS TaKHe MPOOJIEeMBbl Kak:

® HEJIOBEPHE MOJIB30BATEIEH K TEXHOIOTHAM;
e JIONOJIHUTEJIbHBIE TPATHI;
® TMOsBJsIETCS po0siemMa ¢ BHEIIHUMHU OyMaXXHBIMH JIOKYMEHTaMHU.

CTOUT OTMETHUTh, YTO MPAKTUYECKH BCE IJOKYMEHTBHI MOXKHO MpeoOpa3oBaTh B
ANEKTPOHHBIM BUIA. [l0 MHOrMM W3 HUX YK€ HMMEIOTCS YTBEPKACHHBIE WIH
pexkoMmeHioBaHHbIe (opmarTbl. Hampumep, TpaHCHIOPTHBIX HAKIAAHBIX, aKTOB U
apyrux. B nanpHeimeM minanupyercs pa3paborars (GOpMaThl U MHBIX 3JIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB.

CucremMa  3JIEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOOOOpOTa — 3TO  OPraHU3alUMOHHO-
TEXHUYECKasi CUCTEMa YIPaBJIEHUS TOCTYIIOM M PaCIpPOCTPAHEHUS AJIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB B KOMIIBIOTEPHBIX ceTsX. Ilocine BHeIpeHus CHCTEMBI DJIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTOO0OOpOTa HMMEETCS BO3MOXKHOCTh 3aMEHUTh OYMa)KHbIE AapXHUBBI, TEM
CaMbIM COKpaTUThb BpeMs MU OIOJUKET, KOTOpble 3aTpayuBaloTCsl Ha padoTy ¢
Oymaramu. denepalibHble BIACTH MPOTHO3UPYIOT MOJHBIA NEPEXOH K 3JIEKTPOHHOMY
JTIOKYMEHTO000poTy K 2024 Tomy.

3adacTyl0 Ha TIOMCK HEOOXOAMMOro OYMa)KHOTO JIOKYMEHTa  YXOJUT
3HAYUTEIIBHOE KOJINYECTBO BpeMeHU. 11opoii 1 BOBce HAUTU HYKHBIA HaM JTOKYMEHT
He yaaércs, MOCKOJBKY OH JIEKUT B JAPYrOM MeECTe WM OTCYTCTBYeT BooOmie. Ha
3aMeHy OyMa)>KHOMY JOKYMEHTY IPUXOAUT 3JIEKTPOHHBIM.



JI1000i1 TOKYMEHT MOXHO TMpPEAOCTaBUTh B JJIEKTPOHHOM BHUJE, TJIaBHOE -
IIPOBEPUTH, BBIIIOJHEHBI U BCE HEOOXOJIMMBbIE TpeOOBaHMS (K BHUAY SJIECKTPOHHOU
HOJINCH, K TEXHUYECKUM COCTABJISIOIIMM U TaK Jajee).

PaboTtaTh C 37€KTpPOHHBIMH JOKYMEHTaMHu ropasno Obictpee. dopMupoBaHue,
o0paboTka M oTmnpaBka npoucxofsaT mnpoie. brarogaps 210 paboume mporecco
YCKOPSIIOTCS, PECYPCHI DKOHOMSITCSL.

DNEeKTPOHHBIE JTOKYMEHTBhl XpaHUTh Jydnie. HeT HeoOXoaMMOCTH HAaHMMAaTh
COTPY/JHHMKOB Ha IOUCK HYXXHOH JOKYMEHTAallMU U COpTUPOBKY. CHcTemMa XpaHEHHUs
JaeT  OpraHu3alMM  CJENYyIolMe  MpeuMyllecTBa:  3almura  MHGOpMaIKH,
MOMEHTAJIbHBIA MOUCK, THOKOE MH(POPMALMOHHOE MOJIe, OIPAaHUYEHHBIN JOCTYyN U
Tpyrue.

IIpn opranuszanuum XpaHEHHs] DJJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB BO3HMKAET DSl
npobaeM. K HUM oTHOCSTCS:

® HEIOJITOBEYHOCTH 3JIEKTPOHHOMU IOIIINCH;

® UHTEPHPETUPYEMOCTh U OTOOPaKEHHE IJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB;

e ycTapeBaHHe HOcUTeIeH HHPOPMALIUH.

e juia mepenaun B PocapXuB HET KOHKpPETHBIX TpeboBaHuii K (opmaram
3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB[3].

Ha ceromHsmHuil A€Hb MOKHO BBIIEIUTh HECKOJIBKO CHCTEM XPaHCHHS
JNEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB:

1. JlokanpHbiii apxuB. OIWH #3 CaMbIX TMPOCTHIX CIOCOOOB XpaHEHHS
ANIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. ApPXUB MpEJCTaBiseT co0O0il Hekuil Kartajor Qailios
HaxXOoNIIMICsS Ha >kecTKkoM jaucke JyokanbHoro IIK. OObHO MOCTYn MMEIOT BCe
COTPY/IHHKM KOMIIaHUHM, OHU MOTYT J00aBJISATh B HETO JOKYMEHTBI, HO HE MOTYT
ynansate. Ho cymiectByeT mpoOsiema Takoro croco0a xpaHeHus HH(opmainuu, a
UMEHHO, HET HUKaKOM rapaHTUu 0€30MacHOCTH.

2. OO6nayHbIl apXxuB. OJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI XPAHATCS B 3alllMILEHHOM
XpPaHWIMILE C OTPAHUYECHHBIM JOCTYIIOM, TO €CThb AaJMHUHUCTPATOP MOMXKET
OTPaHUYUTh KPYyT NOJIB30BATENIEH, KOTOPBIM JAOCTYIIEH JaHHBIX apxuB. Ho ecTs oquH
MUHYC, 00JIaYHBI apXUB pabOTaeT TOJIHKO MIPH MOMOIIIN UHTEPHETA.

3. BHemnue Hocutenu. B kauecTBe BHEIIHMX HOCHUTENEH BBICTYMAIOT (PIICILKH
WIM SKECTKHME JUCKH, HAa KOTOpPBIX HaxoAiTcs AOKyMeHThL. [l oOecneueHus
COXpPaHHOCTH TaKH€ BHEIIHME HOCUTEIM XpaHsATCAd B cedde WM JApyrom
3AIIMILEHHOM MECTE, K JaHHBIM HOCUTEJAM JOCTYII MMEIOT TOJBKO OIPENEIICHHBIN
KpyI  COTPYJAHHMKOB, HENOCPEACTBEHHO OTBETCTBEHHBIE 34  DJICKTPOHHBIN
JNOKyMeHTo0o0opoT. HenmocTaTok Takoro crocoba 3akio4yaeTcs B TOM, UYTO MECTO
XPAaHEHUsSI DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTPAaHWYEHHO BMECTHMOCTBIO HOCHUTEINIEH, a
TaKk)kKe HET HUKAKOW rapaHTHUH O€30MacHOCTH, TaK KaK Ha HOCHUTEIb JIETKO 3aHECTH
BUPYC, KOTOPBIA MOKET MOBPEAUTH HAXOASIINECS JOKYMEHTBI MJIM BOBCE BBIBECTU U3
CTPOSI HOCHUTEIIb.

4. ApxuB omeparopa 3JIEKTPOHHOTO JOKyMeHTooOopoTa. Kommanus 3akitodaeT
noroBop ¢ omeparopom 2JIO, KoTophlii obecrneuymBaeT ITOCTYNI K CHCTEME,
UCTIOJIB3YIOIIAsiCS ISl MOJACPKKM BHYTPEHHETO M BHEIIHEro JOKYMEHTO00OpOTa.
[IpenMymiecTBa 3aKIFO4aeTCA B TOM, YTO IIOJIB30BATEIN MOTYT IMOJYYHTh JOCTYN K



apXUBY W3 BHEIIHEW CETH, U TaKKE MOKHO OTPAaHUYUTh KPYT JIUIl K ONPEACICHHOMY
noKyMeHTy[4].

Ceromusamuare WHGOPMAIIMOHHBIE TEXHOJOTHHM JAayT TOMYOK JJIsi HOBBIX
nepcrneKkTuB B cdepe 3iekTpoHHOro jaenonpousBoictBa. K passutuio 3]0
HEO0OXOMMO TOTOBUTBHCS yXKe ceiiyac: o0ydarh mepcoHal paboTe ¢ 3JIEKTPOHHBIMU
JIOKYMEHTAaMH, UCKaTh SKCIIEPTOB B 3TOM JIeJIe U YUUThCS Y HUX. B ckopom Oynyniem
CHUCTEMBI JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO0OOpoTa OyAyT HHTETPUPOBATHCS C JPYTUMHU
MOJIJICP)KUBAIOIIUMY  (PYHKITMOHUPOBAHUE TPEANPHUATHS CHUCTEMaMH B EIUHYIO
«YMHYIO» TUIaTQOpMY YIIpaBICHUS.

ObecnieueHue JIOATOBPEMEHHON COXPAHHOCTH JJIEKTPOHHBIX  JIOKYMEHTOB
perynupyer TOCT P 54989-2012/ISO/TR. B COOTBETCTBHM C HHUM 3JICKTPOHHBIH
JOKYMEHT JIOJDKEH COXPaHSTh MHGOPMATUBHOCTD U JIOCTOBEPHOCTh HA MPOTSHKCHUH
BCEro CpoKa XpaHeHus. Tak e B 3aKoHoaaTesbcTBe PD mponuvcanbl onpeneicHHbIE
CpPOKH XpaHEHHUsI pa3nuyHbIX A0KymMeHTOB (Ddenepanbhbiii 3akoH ot 22.10.2004
Nel125-d3 «O06 apxuBHOM jene B Poccutickoit denepanun»)[5].

Jns HEeKOTOphIX MNpoOJIeM XpaHEHUsS BJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, KOTOpbBIE
OMMCaHBI BBIIIE, YK€ COCTABIICH MPEIBAPUTEIIbHBIN IJIaH PELICHUS.

Tak, Hanpumep, HEOOXOAUMO YCTAHOBUTH €AMHBIE TPEOOBaHUS XPaHCHHUS
ANEKTPOHHBIX TOKYyMEHTOB. OpraHu30BaTh 3TO MOYKHO C IIOMOIIBIO:

e BBOJa enuHOro ¢opmara JOKYMEHTa, YTO MO3BOJIMUT 0€3 3aTpyJHEHU
OTKpPBIBATh Pa3IMYHbIE AJIEKTPOHHBIC TOKYMEHTHI pa3HbIX KOMIIAHUT;

® UCKJIIOYUTH JONMYCTUMOCTh BHECEHHUS HM3MEHEHHH B YK€ CYIIECCTBYIOIINI
AIIEKTPOHHBIN JOKYMEHT;

® TaKk Kak HEKOTOpbI€ JOKYMEHTHl COCTABIISIIOT TOCYJAapCTBEHHYIO WU
KOMMEPUECKYIO TailHy, HEOOXOUMO OOECIEeUUTh 3alUTy 3THX JAHHBIX C
MOMOLIBIO KOJIMPOBAHUS JJOKYMEHTA MOJHOCTHIO WM €T0 (PParMeHTOB;

® COXPAaHHOCTH 3HAYUMOCTH JOKYMEHTOB Ja)e IOCJ€ TOro, KaKk HCTEYET
CPOK DJICKTPOHHOU MOJITUCH, U TaKXKe J00aBUTh METKY BPEMEHH, KOTOpas
OyJleT MOATBEPAKAATh MPABOMOYHOCTH MOAMUCH.

[Tocne Toro kak OyayT HalJEHBI BCE PEIICHHS MPEICTABICHHBIX MPOOIEM,
BO3HUKHYT HOBBIE, KOTOpBIE OYIyT TpeOOBATh YPEryJIUpPOBaHUS, TEM CaAMbIM CHCTEMA
XpaHeHHUs OyAET TOJIBKO COBEPUIEHCTBOBATHCA.

Hcxoas u3 BBIIEU3IIOKEHHOTO CTAHOBUTCA SICHO, 4TO mepexon Ha D10 momxeH
MPOUCXOIUTh MOCTENEeHHO. KoMmaHuu Ha 3TOM 3Tame MOJIb3YIOTCS CMEIIaHHBIM
JOKYMEHTOOOOpPOTOM, OCTaBJIssl YaCTh JOKYMEHTOB B OyMa)XHOM BHUJE, a APYTYyIO B
aeKTpoHHOM. YToObl mepexoa Obul 3()PEKTUBHBIM - HEOOXOAMMO MPaBUIBHO
OLICHUTh pPEecypcbl W CO3[aTh YCIOBUS HOPMATUBHO-IIPABOBBIE, KaJpOBBHIE,
MaTepHalibHble, BpeMEeHHble U (¢uHaHCOBbIe. OHHU TO3BOJIAT peaTnu30BaTh
BBICTPOEHHYI0  Mogenbp /[0 KOMIAaHMM  COBMECTUMYIO C  pa3IM4YHBbIMU
roCcyJ1apCTBEHHBIMU WH(POPMAITMOHHBIMU CHUCTEMaMu u CEpBHUCAMH,
00eCIeunBaoIIy0 COOCTBEHHBIE TPEOOBAHMS OE30MACHOCTH B KYIE€ C OCPEKHBIM H
HAJCKHBIM XpaHEHHEM OyMakHbIX apxuBoB. llonmmanume BaxkHocTu CTpareruu
pasButus uHpopManmoHHoro obmectBa P® (Yka3z Ilpesupenta Poccuiickoii
@®enepaunun ot 09.05.2017 1. Ne203) B yacTu BHEAPEHHS DIIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000pOTa YCKOPUT MPOLECC CHHXXEHHS OIOpOKpaTU3alii, COKPAaTHUT



U3JIEP)KKU KOMIIAHUH, YIPOCTUT KOMMYHHUKAIMIO TIEPCOHANa U ClelaeT KOMITaHUIO
Oonee MOOHMIIBHOM U KOHKYPEHTOCTIOCOOHOM [6].
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