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1. Общие положения

1.1. Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления 
обучающихся по образовательной программе среднего общего 
образования (далее -  Положение) разработано с целью соблюдения 
законодательства Российской Федерации в области образования в части 
перевода и отчисления обучающихся структурного подразделения ФГБОУ 
ВО «Тамбовский государственный университет имени Г.Р. Державина», 
осуществляющего подготовку по основным образовательным программам 
среднего общего образования.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:
Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 №273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и 
дополнениями);

Приказом Минпросвещения России от 06,04.2023 №240 «Об 
утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из 
одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 
образовательным программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие 
образовательную деятельность по образовательным программам 
соответствующего уровня и направленности»;

Уставом, локальными актами ФГБОУ ВО «Тамбовский 
государственный университет имени Г.Р. Державина» (далее -  
Университет).

2. Порядок и основания перевода в другую образовательную 
организацию по инициативе совершеннолетнего обучающегося 

или по инициативе родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося

2.1. Перевод обучающегося (обучающихся) в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 
программам среднего общего образования, осуществляется в порядке и на 
условиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации:

по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося;

в случае прекращения деятельности структурного подразделения 
Университета, осуществляющего подготовку обучающихся по основным 
образовательным программам среднего общего образования, 
аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности

2



на уровне среднего общего образования (далее -  лицензия) или 
прекращения действия государственной аккредитации по 
соответствующей образовательной программе;

в случае приостановления действия лицензии.
2.2. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его 

инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его 
родителей (законных представителей) совершеннолетний обучающийся 
или родители (законные представители) несовершеннолетнего 
обучающегося:

осуществляют выбор принимающей организации; 
обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии 

свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет;
при отсутствии свободных мест в выбранной организации 

обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования 
соответствующего муниципального / городского округа для определения 
принимающей организации из числа муниципальных образовательных 
организаций;

обращаются в Университет с заявлением об отчислении 
обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию.

2.3. Перевод обучающегося из Университета в другую 
образовательную организацию осуществляется только по письменному 
заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося, совершеннолетнего обучающегося (Приложение 1).

2.4. При переводе родители (законные представители)
несовершеннолетнего обучающегося, совершеннолетний обучающийся 
должны предоставить справку из той образовательной организации, в 
которой будет в дальнейшем обучаться обучающийся.

2.5. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося об отчислении в порядке перевода в течение трех рабочих 
дней с даты подачи заявления издается приказ об отчислении 
обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей 
организации.

2.6. Университет выдает совершеннолетнему обучающемуся или 
родителям (законным представителям) несовершеннолетнего 
обучающегося следующие документы:

справку, содержащую информацию об успеваемости обучающегося в 
текущем учебном году (выписка из электронного журнала с перечнем 
изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), текущими
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отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные 
печатью и подписью руководителя структурного подразделения 
Университета, осуществляющего подготовку по основной образовательной 
программе среднего общего образования (Приложение 2);

документ об уровне образования (аттестат об 
образовании).

основном общем

3. Порядок перевода обучающегося в случае прекращения 
деятельности структурного подразделения Университета, 

осуществляющего подготовку по основной образовательной 
программе среднего общего образования, аннулирования 

лицензии, лишения Университета государственной
аккредитации по соответствующей образовательной программе,
прекращения действия государственной аккредитации; в случае 

приостановления действия лицензии

3.1. Университет обязан уведомить совершеннолетних 
обучающихся, родителей (законных представителе) несовершеннолетних 
обучающихся в письменной форме о необходимости перевода 
обучающихся, в том числе о сроках предоставления письменных согласий 
на перевод:

а) в случае прекращения деятельности структурного подразделения, 
осуществляющего подготовку по основной образовательной программе 
среднего общего образования -  в течении пяти рабочих дней с момента 
издания распорядительного акта о прекращении деятельности;

б) в случае аннулирования лицензии на осуществление 
образовательной деятельности -  в течении пяти рабочих дней с момента 
вступления в законную силу решения суда;

в) в случае приостановления действия лицензии 
рабочих дней с момента внесения в реестр лицензии сведении 
содержащих информацию о приостановлении действия лицензии на 
осуществление образовательной деятельности;

г) в случае лишения Университета государственной аккредитации по 
образовательной программе среднего общего образования 
рабочих дней с момента внесения в реестр организаций 
образовательную деятельность по имеющим 
аккредитацию образовательным программам, сведений, содержащих 
информацию о лишении Университета государственной аккредитации 
полностью или по соответствующей образовательной программе;

в течение пяти

в течение пяти 
осуществляющих 
государственную
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д) в случае если до прекращения действия государственной 
аккредитации осталось менее двадцати пяти рабочих дней и у 
Университета отсутствует уведомление о приёме заявления о 
государственной аккредитации по образовательной программе среднего 
общего образования -  в течение пяти рабочих дней с даты наступления 
указанного случая;

е) в случае отказа Университету в государственной аккредитации по 
образовательной программе среднего общего образования или действие 
государственной аккредитации прекращено -  в течение пяти рабочих дней 
с момента внесения в государственную информационную систему «Реестр 
организаций, осуществляющих образовательную деятельность по 
имеющим государственную аккредитацию образовательным программам».

3.2. В случаях, предусмотренных п. 3.1 настоящего Положения 
совершеннолетние обучающиеся или родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося:

осуществляют выбор принимающей организации;
обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии 

свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет;
при отсутствии свободных мест в выбранной организации 

обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования 
соответствующего муниципального / городского округа для определения 
принимающей организации из числа муниципальных образовательных 
организаций;

представляют структурному подразделению, осуществляющему 
подготовку обучающихся по образовательной программе среднего общего 
образования письменное согласие на перевод с указанием принимающей 
организации.

3.3. После получения письменных согласий от совершеннолетних 
обучающихся или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося Университет издает приказ об 
отчислении обучающихся в порядке перевода в заявленные 
образовательные организации с указанием основания перевода.

3.4. Университет выдает совершеннолетнему обучающемуся или 
родителям (законным представителям) несовершеннолетнего 
обучающегося следующие документы:

справку, содержащую информацию об успеваемости обучающегося в 
текущем учебном году (выписка из электронного журнала с перечнем 
изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), текущими 
отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные
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печатью и подписью руководителя структурного подразделения 
Университета, осуществляющего подготовку по основной образовательной 
программе среднего общего образования;

документ об уровне образования (аттестат об основном общем 
образовании).

4. Порядок и основания отчисления обучающихся

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с 
отчислением обучающегося из Университета по следующим основаниям:

в связи с получением образования (завершением обучения);
досрочно по основаниям, установленным п.3.2 настоящего 

Положения;
по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося 
и Университета, в том числе в случае ликвидации структурного 
подразделения, осуществляющего подготовку по основной 
образовательной программе среднего общего образования.

4.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 
следующих случаях:

по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том 
числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 
образовательной программы в другой организации, осуществляющей 
образовательную деятельность;

по инициативе образовательной организации в случае применения к 
обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры 
дисциплинарного взыскания (за исключением обучающихся с 
ограниченными возможностями здоровья).

4.3. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, 
если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического 
воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в 
Университете оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, 
нарушает их права и права работников организации, осуществляющей 
образовательную деятельность, а также нормальное функционирование 
организации, осуществляющей образовательную деятельность.

Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к 
обучающимся во время их болезни, каникул.
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4.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по 
инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение 
каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств 
указанного обучающегося перед Университетом.

4.5. Основанием для прекращения образовательных отношений 
является приказ ректора Университета об отчислении обучающегося из 
образовательной организации.

4.6. При отчислении заявителю выдается:
справку, содержащую информацию об успеваемости обучающегося в 

текущем учебном году (выписка из электронного журнала с перечнем 
изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), текущими 
отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные 
печатью и подписью руководителя структурного подразделения 
Университета, осуществляющего подготовку по основной образовательной 
программе среднего общего образования;

документ об уровне образования;
справка об обучении или периоде обучения (обучающимся, не 

прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим на 
государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а 
также обучающимся, освоившим часть образовательной программы или 
отчисленным из Университета).

4.7. Университет незамедлительно обязан проинформировать об 
отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры 
дисциплинарного взыскания исполнительный орган Тамбовской области, 
осуществляющий управление в сфере образования.

4.8. Исполнительный орган Тамбовской области, осуществляющий 
управление в сфере образования и родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из Университета, не 
позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие 
получение несовершеннолетним обучающимся общего образования.

4.9. Обучающийся, родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося в праве обжаловать в комиссию по 
урегулированию споров между участниками образовательных отношений 
меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся.

5. Регулирование спорных вопросов
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5.1. В случае возникновения спорных вопросов по переводу, 
отчислению обучающихся, возникающих между родителями (законными 
представителями) и Университетом, родители (законные представители) 
вправе обратиться в Министерство образования и науки Тамбовской 
области.

6. Заключительные положения
7 .

6.1. Изменения и дополнения, принятие настоящего Положения в 
новой редакции производятся по решению Ученого совета Университета.

6.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, 
подлежат разрешению в соответствии с действующим российским 
законодательством, Уставом и иными локальными нормативными актами 
Университета.
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Приложение 1

Образец
заявления об отчислении в порядке перевода

Ректору ТГУ имени Г.Р. Державина 
Моисееву П.С.

фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии)
проживающего (ей) по
адресу:____________________________

(индекс, фактический адрес проживания)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отчислить моего ребенка (сына, дочь)

(фамилия, имя, отчество)
обучающегося_______________университетского профильного класса
_____________________________профиля в связи с переводом
(указать профиль обучения)
В

(наименование принимающей организации; в случае переезда в другую местность указывается 
только населенный пункт, субъект Российской Федерации).

Основание:

« » 20 г.
(подпись заявителя)



Приложение 2

Образец
справки об успеваемости обучающегося

Справка

Выдана__________________________________, _________г.р., в том,
что он(а) действительно обучал(ся/ась) в _____ университетском
профильном классе (_______________________________профиль)
Отделения допрофессионального образования Педагогического института 
Тамбовского государственного университета имени Г.Р. Державина с
__________ (приказ о зачислении №_______ от _______ ) по
___________(приказ об отчислении №________от_______________).

За время обучения изучал(а) следующие учебные предметы, курсы, 
дисциплины (модули):

№>
п/п

Наименование учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей)

Результаты текущего 
контроля

успеваемости и/или 
промежуточной 

аттестации
8. Русский язык «• •

9. Литература •..

10. «* •

11. •.. ,,,
п. ... ,,,

«___» ________20____ г. ________________  ______________
(подпись директора института) (расшифровка подписи)

(подпись зав. отделением) (расшифровка подписи)
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